Zatqgcznik nr 1a do Umowy nr [numer umowy]

A) Opiekunowie grantu

FSM Grantobiorca

Opiekun grantu (imie i

nazwisko)

Jezyk komunikacji

Adresy e-mail opiekunéw

Nr telefonéw opiekunéw

Komunikator uzywany w Signal

komunikacji

Zasady komunikacji W razie pytan/watpliwosci kontakt z opiekunem projektu po
stronie FSM poprzezkomunikator Signal. Kontakt telefoniczny
tylko w razie spraw nagtych i potrzebujgcych natychmiastowej
konsultacji. Zastepca opiekuna przejmuje zadania opiekuna w
sytuacji braku.mozliwosciwykonywania pracy przez opiekuna
(choroba, urlop, przypadki losowe). Biezgce informowanie o
dziataniach projektowych, zmianach, problemach: Kontakt
minimum co 3 tygodnie.

B) Zastepcy/wsparcie opiekunéw projektu

FSM Grantobiorca

Zastepca/wsparcie opiekuna

grantu

Jezyk komunikacji

Adresy e<mail.opiekunéw

Nr telefonu

Komunikator uzywany.w Signal

komunikacji

Zasady komunikacji W razie pytan/watpliwosci kontakt z opiekunem projektu po
stronie FSM poprzez komunikator Signal. Kontakt telefoniczny
tylkow razie spraw nagtych i potrzebujgcych natychmiastowej
konsultacji. Zastepca opiekuna przejmuje zadania opiekuna w
sytuacji braku mozliwosci wykonywania pracy przez opiekuna
(choroba, urlop, przypadki losowe). Biezgce informowanie o
dziataniach projektowych, zmianach, problemach. Kontakt
minimum co 3 tygodnie.

1. Przekazywanie grantu na realizacje projektu:

Okreslenie wysokosci grantu, jego waluty oraz poszczegdlnych transz wraz z terminami ich
przekazania, numer konta, na ktory zostanie przekazany grant.

A) Grant w wysokosci XXX PLN bedzie przekazywany w transzach, w nastepujgcy sposéb:
e | transza w wysokosci 50% przyznanego dofinansowania w wysokosci XXX PLN zostanie
przekazana w ciggu 14 dni od dnia podpisania umowy,
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e |l transza w wysokosci 40% przyznanego dofinansowania w wysokosci XXX PLN zostanie
przekazane po zaraportowaniu wydatkéw pokrywajacych co najmniej 50% kwoty grantu
przekazanej w transzy nr |,

e Il transza w wysokosci 10% przyznanego dofinansowania w wysokosci XXX PLN zostanie
przekazana po zatwierdzeniu sprawozdania koricowego (finansowego oraz merytorycznego)
przez opiekuna grantu po stronie FSM, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2024.

B) grant zostanie przekazany w nastepujgcej walucie: PLN

C) grant zostanie przekazany na nastepujgce konto: XXX

2. Dane osobowe odbiorcéw projektu
Informacje na temat przekazywania danych osobowych zgodnie z Umowgq grantowq.

W celu unikniecia potencjalnych naduzy¢ oraz dla poprawnego rozliczenia grantu, Fundacja moze
prosi¢ o udostepnienie badz wglad do danych oséb, ktérymdudzielone zostanie bezposrednie wsparcie
w ramach realizacji Projektu na terenie Polski. Grantobiorca ma obowigzek te dane przekazywac badz
udostepni¢ na zyczenie Fundacji w bezpieczny, wskazany przez Fundacje sposdb. Dane moga
obejmowac nastepujace kategorie: imie i nazwiske;sdata urodzenia, obywatelstwo, numer telefonu,
adres e-mail, rodzaj udzielonego wsparcia. Dane moga by¢ przekazywane przez FSM do Ministerstwa
Spraw Zagranicznych RP. Dane bedg przechowywane przez Grantobiorce w trakcie realizacji Projektu
oraz w ciggu 5 lat liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktdrym nastgpito zakoriczenie
Projektu. Grantobiorca zobowigzujesie do pobierania odpowiednich zgdd od oedbiorcéw projektu.

3. Raportowanie

Okreslenie zasad raportowania finansowego i merytorycznego, wymiany informacji o dziataniach
projektowych miedzy opiekunami grantow ze strony Grantobiorcy'i Grantodawcy.

A) Raportowanie finansowe oraz merytoryczne w formie pisemnej bedzie dokonywane na
biezgco nadysku wspotdzielonym udostepnionym'przez FSM na platformie Google za pomoca
dokumentow, ktérych wzory udostepni FSM. Nazwa dysku: XXXX

B) Raportowanie. merytoryczne, i finansowé w formie pisemnej bedzie dokonywane w
nastepujacym trybie:

e do XXXXr. - sprawozdanie zaistyczen, luty, marzec, kwiecief, maj czerwiec;

e do XXXXr. =sprawozdanie za lipiec, sierpien;

e do XXXX r. —sprawozdanie koricowe.

| bedzie dokonywane przez:

Imie i nazwisko Adres mailowy Rodzaj raportowania

raportowanie
finansowe

raportowanie
merytoryczne

C) Wizyta monitoringowa odbedzie sie w siedzibie Grantobiorcy XX.XX.XX. Opiekun z ramienia
FSM wezmie udziat w XXX (wpisaé wydarzenie i na kiedy jest zaplanowane, offline czy online).

D) Opiekun grantu z ramienia Grantobiorcy minimum co trzy tygodnie bedzie przekazywat
koordynatorowi z ramienia FSM informacje nt. wydarzen i dziatan w projekcie. Raportowanie
bedzie dokonywane zgodnie z wytycznymi okreslonymi w umowie.




E)

F)

4,
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Grantobiorca oswiadcza, ze raportowanie finansowe oraz merytoryczne bedzie dokonywane
przez osoby wskazane w punkcie B6 Zespdt projektowy.

Grantobiorca oswiadcza, ze wskazane w punkcie B6 Zespdt projektowy osoby majg wiedze i
umiejetnosci pozwalajgce im na obstuge systemu udostepnionego przez FSM, a takze
korzystajg z uwierzytelnienia dwuetapowego do swoich kont e-mailowych i korzystajg ze
sprzetu zabezpieczonego hastem.

Zasady dotyczace promocji projektu

Okreslenie zasad dotyczqcych promocji projektu na podstawie zatgcznika nr 4 do Umowy grantowej.

W zwigzku z tym, ze Grantobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze zadania sg finansowane ze
srodkéw otrzymanych od Fundacji Solidarnosci Miedzynarodowej waramach projektu finansowanego
przez MSZ, do umieszczania znaku graficznego ,Polska pomoc” oraz logotypu Fundacji Solidarnosci
Miedzynarodowej, Strony ustalajg nastepljgce zasady wspotpracy w tym zakresie:

A)

B)

5.

Znakowania wszelkich materiatéw promocyjnych, wytworzonych w ramach projektu oraz
zakupionego sprzetu bedzie zgodne z wytycznymi.zamieszczonymi w Ksiedze znaku FSM i na
stronie internetowej www.polskapomoc.gov.pl/logo;

w przypadku publikacji i tekstéw drukowanych lub zapisywanych naiinnych no$nikach, takich
jak materiaty informacyjne, notatki dla mediow, wielkoformatowe druki promocyjne, ulotki,
broszury, kalendarze, banery wykorzystywane podczas konferenciji i szkolen oraz gadzetéw
promocyjnych itp. — minimum'tydzien przed planowang produkejg lub drukiem materiatéw
nalezy przestac ich projekt lub makiete Opiekunowi grantu FSM, by ocenit poprawnos¢ ich
znakowania.

Inne ustalenia nie ujete w punktach powyzej

Inne kwestie, waznedla Grantobiorcy/realizacji projektus

Cel projektu

Streszczenie projektu

Opis dziatan

Rezultaty i wskazniki - zatacznik nr XX do Umowy grantowej

Ryzyka w projekcie i zarzadzanie nimi
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1 2 | 3 4 5

Ocena ryzyka
(skala: niewielkie-
1$rednie - 2/duze -

3/bardzo duze, krytyczne -

4)
‘ ‘ Ocena punktowa oraz
Ryzyko: opisz czynniki, ktére wg. skali: iloczyn
moga W negatywny sposob punktow za dotkliwos¢  Zarzqdzanie ryzykiem: wskaz w
wptynaé na osiggniecie Prawdo i jaki sposdb bedziesz zarzadzac
rezultatow w projekcie Dotkliwos¢ podobienstwo prawdopodobierstwo ryzykiem.

Ryzyka po stronie Grantobiorcy

Ryzyka po stronie odbiorcéw Projektu

Ryzyka inne




Skala oceny ryzyka:

Dotkliwosc (wptyw na projekt):

1 - niewielka

2 - $rednia

3 —wysoka

4 - krytyczna
Prawdopodobienstwo wystgpienia:
1 - niewielkie

2 - $rednie

3 -duze

4 rdzo duze

Prawdopodobieristwo =+

6. Zespot projektowy
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Istotnosc ryzyka

1-4 pkt - ryzyko niewielkie

16 pkt - ryzyko krytyczne

Imie i nazwisko Funkcja

Umowa zlecenie/ o
prace/dzieto




