Zatqcznik nr 3a do Umowy grantowej

Zalacznik 3a

Zasady finansowania i sprawozdawczosci.

1.

Kwalifikowalnos¢ i dokumentacja wydatkow.

1.1 W kategorii kosztéw administracyjnych wydatki moga obejmowacé w szczegolnosci:
wynagrodzenie koordynatora oraz innych pracownikow administracyjnych wraz z
dodatkowymi kosztami ponoszonymi w zwigzku z petlnieniem funkcji w ramach Projektu,
takimi jak podatki oraz obowiazkowe sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne;

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Ust

ugi ksiegowe;

ushlugi prawne;

koszty wynajmu i utrzymania biura, w tym czynsz, optaty za media, materiaty biurowe;
ushugi pocztowe 1 kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego,
komoérkowego), Internetu oraz rozméw prowadzonych przy wykorzystaniu technologii
VOIP;

koszty bankowe.

1.2 W kategorii kosztow programowych wydatki moga obejmowacé w szczegolnosci:

1)

6)
7)

koszty osobowe — wynagrodzenia oséb merytorycznie zaangazowanych w realizacj¢
Projektu wraz z dodatkowymi kosztami ponoszonymi w zwigzku z petnieniem funkcji
w ramach Projektu, takimi jak podatki oraz obowigzkowe sktadki na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne;

wyzywienie;

zakwaterowanie;

ushugi thtumaczeniowe, szkoleniowe, drukarskie, remontowe;

podroze/transport, w tym wydatki na zakup biletow, koszty wynajmu srodka transportu,
koszty paliwa, optaty parkingowe, myto, wizy, ubezpieczenie, cto, koszty szczepien,
przedwyjazdowe konsultacje lekarskie, badania laboratoryjne, koszty testow
wykrywajacych Covid-19, gdy jest to niezbedne do prawidtowego wykonania Projektu;
promocje Projektu i programu polskiej wspotpracy rozwojowe;;

wydatki wynikajace ze specyfiki dziatan podejmowanych w ramach Projektu, w tym
wydatki poniesione na zakup towarow, koszty wynajmu sprzgtu.

1.3 Za koszty niekwalifikowane uwaza si¢ w szczegdlnosci:

1)

7)

zadtuzenie 1 koszt obstugi zadtuzenia,

rezerwy na straty i ewentualne przyszlte zobowigzania;

straty zwigzane z wymiang walut;

zakup nieruchomos$ci (grunty, budynki) chyba, ze to konieczne dla bezposredniej
realizacji Projektu, przy czym prawo wlasnos$ci musi by¢ przekazane podmiotowi, ktory
bedzie wykorzystywat rezultaty Projektu lub bedzie odpowiedzialny za trwatos¢ jego
efektow, niezwlocznie po zakonczeniu danego dziatania;

studia wykonalno$ci

koszty leczenia indywidualnych oso6b badz pracownikow Grantobiorcy; z wylaczeniem
kosztow szczepien, przedwyjazdowych konsultacji lekarskich, badan laboratoryjnych,
kosztow testow wykrywajacych Covid-19, gdy jest to niezbedne do prawidlowego
wykonania Projektu;

wydatkowane w sposob sprzeczny z zasadami rownego traktowania, uczciwej
konkurencji 1 przejrzystosci.
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1.4 Koszty wynagrodzen sa ponoszone na podstawie pisemnej umowy 0O pracg, umowy
zlecenia lub innej umowy cywilnoprawnej, przy czym:

1) przy umowach o pracg koszty wynagrodzen dokumentowane sg kartami czasu pracy
potwierdzajagcymi udziat os6b w realizacji zadania 1 listami ptac z wyodrebnieniem
kwot pochodzacych z Grantu,

2) przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych koszty wynagrodzen
dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych umow;

3) podatki, obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne sa traktowane jako
czg$¢ wynagrodzenia.

1.5. Pozostate wydatki sa ponoszone na podstawie dokumentéw zroédtowych, w
szczegOlnosci faktur, rachunkow, biletow lub dokumentéw rozliczenia podrdozy
stuzbowych, polis ubezpieczeniowych, deklaracji celnych.

1.6. W szczeg6lnych przypadkach, kiedy uzyskanie dokumentu zrodlowego na terenie
Biatorusi jest niemozliwe lub znacznie utrudnione, wydatek moze zostaé
udokumentowany na podstawie oswiadczenia.

2. Rachunkowos¢.

2.1. Grantobiorca jest zobowigzany do ksiggowania wydatkow z Projektu na biezaco.

2.2. Grantobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
administracyjnej,  finansowo-ksiegowej 1  ewidencji  ksiegowej  Projektu
(Dokumentacja), zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w sposoéb umozliwiajacy
identyfikacj¢ wydatkow.

2.3. Grantobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania Dokumentacji przez 5 lat liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym nastgpitlo zakonczenie realizacji
Projektu.

2.4. Grantobiorca udostepni na zadanie Fundacji w formie elektronicznej za pos$rednictwem
systemu wskazanego przez Fundacje lub w inny sposob wskazany przez Fundacje:

1) dokumentacje wydatkéw (jezeli udostepnienie odbedzie si¢ w formie papierowej -

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatlem kopie Dokumentacji);

2) wyciagi z rachunku bankowego potwierdzajace poniesienie wydatkow;

3) wyciagi z konta ksiegowego.

2.5. Dokumentacja finansowo - ksiggowa powinna by¢ opisywana zgodnie z przepisami
dotyczacymi rachunkowosci.

2.6. Naruszenie postanowien z ust. 2 — 5, uznaje si¢, w zaleznosci od zakresu naruszenia,
za niezrealizowanie czesci albo catosci Projektu, chyba ze z innych dowodoéw wynika,
ze c¢zg$¢ albo catos¢ Projektu zostala zrealizowana prawidlowo.

2.7. Grantobiorca wydatkujac Grant w walutach innych niz PLN stosuje faktyczny kurs
wymiany banku komercyjnego lub kantoru, zgodnie z ktérym zostala przeprowadzona
operacja kupna/sprzedazy waluty obcej. W przypadku braku mozliwosci
udokumentowania faktycznego kursu wymiany, Grantobiorca przyjmuje $redni kurs
wymiany Narodowego Banku Polskiego z tabeli obowigzujacej] w dniu
poprzedzajacym dokonanie operacji. W przypadku, gdy nie jest dostgpna aktualna
tabela kursow wymiany walut Narodowego Banku Polskiego, dopuszcza si¢
pomocniczo stosowanie aktualnych kurséw wymiany walut publikowanych w serwisie
myfin.by.

3. Sprawozdawczos¢.
3.1 Grantobiorca zobowigzuje si¢ do:
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1) przedstawienia na wezwanie Fundacji lub donatora informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacja Projektu, w formie okre§lonej w wezwaniu (pisemna, elektroniczna itp.);

2) przekazywania informacji dotyczacych stanu wdrozenia Projektu poprzez raportowanie
finansowe i merytoryczne okreslone w zalaczniku la.

3.2 Grantobiorca jest zobowigzany do dostarczania Fundacji sprawozdan okresowych,
zgodnie z wytycznymi Fundac;ji.

3.3 Grantobiorca jest zobowigzany do umieszczenia w systemie elektronicznym
udostepnionym przez Fundacje Sprawozdania Koncowego ze zrealizowanych przez siebie
dziatah w Projekcie: Sprawozdania merytorycznego oraz uzupetlnionego Zestawienia
dokumentow finansowych w ciggu _ dni od dnia zakonczenia realizacji Projektu.

3.4 Do Sprawozdania zalacza si¢ wymagang Dokumentacj¢ w sposob okre§lony
przez Fundacje oraz dokumentacje¢ realizacji Projektu w postaci: fotograficznej lub
filmowej, materiatow dydaktycznych, publikacji, list obecno$ci uczestnikow dziatan,
szczegOtowych programéw dziatan, protokotow zdawczo-odbiorczych
wyposazenia/§rodkoéw trwatych, raportow i innych materiatow istotnych dla okreslenia
wartosci Projektu.

3.5 Ze wzgledu na wrazliwy charakter Projektu oraz przetwarzanych w nim danych
osobowych, Strony dopuszczajag mozliwos¢ ustalenia indywidualnie zakresu przekazanej
dokumentacji, uwzgledniajac warunki polityczne, bezpieczenstwo beneficjentow i
realizatorow Projektu.

3.6 Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3, moga by¢ dostarczone w formie wydruku
lub w wersji elektronicznej opatrzone podpisem 0s6b upowaznionych do reprezentacji
Grantobiorcy. Dokumenty dostarczone droga elektroniczng, musza by¢ opatrzone
podpisem ztozonym w zaakceptowanym przez Fundacje programie do podpisow
elektronicznych. W przypadku, gdy Grantobiorc¢ reprezentuje petnomocnik, do
Sprawozdania nalezy dolaczy¢ pelmomocnictwo (moze by¢ w formie elektronicznej)
udzielone przez Grantobiorcg, zgodnie z reprezentacja wykazang w dokumentach
rejestrowych.

3.7 Grantobiorca przedstawi dodatkowe informacje i wyjasnienia do Sprawozdania, w
wyznaczonym przez Fundacje terminie.

3.8 W przypadku niezlozenia Sprawozdania w terminie, Fundacja moze rozwigzac
Umowg bez wypowiedzenia.



