Warszawa, 11 kwietnia 2019 .

Decyzja nr 2019/04/05
Prezesa Fundacji Solidarnosci Miedzynarodowej
w sprawie przyjecia ,,Procedury AML”

Przyjmuje ,,Procedurg przeciwdziatania praniu brudnych pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu”  (Procedura AML) obowigzujaca w  Fundacji  Solidarnosci
Miedzynarodowej. Procedura wchodzi w zycie z dniem dzisiejszym. Procedura stanowi
zatgeznik do niniejszej decyzji.
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Procedura
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
Fundacji Solidarnosci Miedzynarodowej
,Procedura AML”

przyjeta decyzja Prezesa Zarzadu nrdd ’41:‘3/39/*7' zdnia 41-0%. 204%

Fundacja Solidarnosci Miedzynarodowej z siedzibg w Warszawie, ul. Wotodyjowskiego 69A, 02-
724 Warszawa, zarejestrowana w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i
zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sagdowego
pod numerem: 0000024453
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Fundacja jest instytuciq ochowigzang zgodnie z art. 2 ust. 21 Ustawy o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu {Dz.U. 2018, poz. 723 z pézn.zm.), a niniejszy Regulamin ustala
jej wewnetrzng procedure, zgodnie z arf. 50 ust. 1 Ustawy.

Regulamin zostat opracowany w szczegdlnosci na podstawie nastepujacych aktdw prawnych:

1. ustawa z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2018 poz. 723 z p6in. zm.);

2. ustawa z 6 czerwca 1997 roku — Kodeks karny (Dz.U. z 2018 r. poz. 1600 z zm.};

3. dyrektywa PE i Rady (UE) 2015/849 z 20 czerwca 2015 roku, w sprawie
zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, zmieniajgca rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 648/2012 i uchylajaca dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady
2005/60/WE oraz dyrektywe Komisji 2006/70/WE (Dz.Urz. UE L 141, s. 73};

4. ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 roku o fundacjach (Dz.U. 2018 poz. 1491 t.j.}

Art. 1
DEFINICIE

1. Beneficjent rzeczywisty w niniejszym dokumencie rozumie sie przez to okreslenic osobq
fizyczna lub osoby fizyczne sprawujgce bezposrednio lub posrednio kontrole nad Klientem
popries posiadane uprawnienia, kldre wynikajg ¢ okolicencéci prawnych lub faktycznych,
umozliwiajace wywieranie decydujgcego wplywu na czynnoéci lub dziatania podejmowanc
przez Klienta lub osobe fizyczna, lub osoby fizyczne, w imieniu ktérych sg nawiazywane
stosunki gospodarcze lub przeprowadzana jest transakcja okazjonalna, w tym:

a) w przypadku Klienta bedacego osobg prawng inng niz spotka, ktérej papiery wartosciowe
sg dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajacym wymogom ujawniania
informacji wynikajacym z przepisdow prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajgeym im
przepisom prawa panstwa trzeciego:

— osohe fizyczng bedaca udziatfowcem lub akcjonariuszem Klienta, kidrej przystuguje
prawo wtasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatow lub akeji tej osoby prawnej,

—osobe fizyczng dysponujacg wiecej niz 25% ogdlnej liczby gtosdw w organie stanowigcym
Klienta, takze jako zastawnik aibo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi
uprawnionymi do glosu,

— osobe fizyczng sprawujaca kontrole nad osobg prawna lub oscbhami prawnymi, ktdrym

tgcznie przystuguje prawo wiasnoscl wiecej niz 25% ogoinej liczby udziatéw lub akcji
Klienta, lub facznie dysponujaca wiecej niz 25% ogdlnej liczby gltoséw w organie Klienta,
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takie jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumied z innymi
uprawnionymi do glosu,

~ osobe fizyczng sprawujgca kontrole nad Klientem poprzez posiadanie w stosunku do tej
0soby prawnej uprawnien, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci {(Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z pdin. zm.), lub

— osobe fizyczng zajmujacg wyzisze stanowisko kierownicze w  przypadku
udokumentowanego braku mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci oséb
fizycznych okreslonych w tiret pierwszym, drugim, trzecim i czwartym oraz w przypadku
niestwierdzenia podejrzen prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

b) w przypadku Klienta bedacego trustem:

— zatozyciela,

— powiernika,

— nadzorce, jezeli zostat ustanowiony,

- beneficjenta,

—inng osobe sprawujaca kontrole nad trustem;

¢} w przypadku Klienta bedacego osoba fizyczng prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza,
wobec ktdrego nie stwierdzono przestanek lub okolicznosci mogacych wskazywac na fakt
sprawowania kontroli nad nim przez inng osobe fizyczng lub oscby fizyczne, przyjmuje
sie, ze taki Klient jest jednoczesnie Beneficjentem rzeczywistym.

2. Blokada rachunku —rozumie sie przez to czasowe uniemoiliwienie korzystania ze wszystkich
lub czesci wartosci majatkowych gromadzonych na rachunku i dysponowania nimi, w tym
rowniez przez instytucje obhowigzana.

3. Czionkowie rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne {PEP} — rozumie
sie przez to:
a) mationka lub osobe pozostajacg we wspdlnym pozyciu z 0soba zajmujacy eksponowane
stanowisko polityczne,
b} dziecko osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne i jego mafzonka lub osoby
pozostajgcej we wspdlnym pozyciy,
¢} rodzicow osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne.

4, Dyrektywa — dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/845 z 20 maja 2015 r. w
sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, zmieniajgca rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady {UE)
nr 648/2012 i uchylajaca dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE oraz
dyrektywe Komisji 2006/70/WE (Dz.Urz. UE L 141, 5. 73, ze zm.)

5. Fundacja — Fundacja Solidarnosci Miedzynarodowej
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10.

11.

12,

13.

14,

Finansowanie terroryzmu — czyn okreslony w art. 165a ustawy z 6.06.1997 roku — Kodeks karny
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1600 ze zm.)

GIIF — Generalny Inspektor informacji Finansowej.

Grupa - rozumie sie przez to jednostke dominujgca wraz z jej jednostkami
podporzadkowanymi w rozumieniu ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r.
poz. 395 ze zm.)

Kadra kierownicza wyiszego szczebla — rozumie sie przez to cztonka zarzgdu, dyrektora lub
pracownika instytucji obowigzanej posiadajgcego wiedze z zakresu ryzyka prania pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu zwigzanego z dziatalnoscig instytucji obowigzanej oraz
podejmujgcego decyzje majace wptyw na to ryzyko

Klient — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
niepeosiadajgcg osobowoesci prawnej, ktore] instytucjia obowigzana Swiadczy ustugi lub dla
ktdrej wykonuje czynnosci wchodzgce w zakres prowadzonej przez nig dziatalnosci
zawodowej, w tym z ktdrg instytucio obowigzana nawigzuje stosunki gospodarcze lub na
zlecenie ktdre) przeprowadza transakcje okazjonalng. W przypadku umowy ubezpieczenia
przez klienta instytucji obowigzanej rozumie sie ubezpieczajacego

Koordynator ds. AML — osoba, o ktorej mowa w art. 6 Ustawy

Listy sankcyjne — listy oséb i podmiotdw publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowe] Ministra Finansdw, o ktérych mowa w art. 118 ust. 1 Ustawy, oraz
wykazy 0s6b, grup i podmiotow, przeciwko ktorym wprowadzone zostaty w prawodawstwie
Unii Europejskiej szczegdlne srodki ograniczajace stosowane wprost na terenie wspdlnoty

Nieudostepnianie wartosci majgtkowych — szczegdlny Srodek ograniczajgcy, ktdry polega na
nieudostepnianiu warto$cl majatkowych bezposrednio ani posrednio osobom i podmiotom
wpisanym na listy sankcyjne ani na ich rzecz, w szczegdlnosci polega na nieudzielaniu pozyczek,
kredytu konsumenckiego lub kredytu hipotecznego, niedokonywanie darowizn, niedckonywanie
ptatnosci za towary lub ustugi

Osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne (PEP) — rozumie sie przez to osoby

fizyczne zajmujace znaczgce stanowiska lub petnigce znaczace funkcje publiczne, w tym:

a) szefow panstw, szefow rzadow, ministrow, wiceministréow, sekretarzy stanu,
podsekretarzy stanu, w tym Prezydenta Rzeczypospolite]j Polskiej, Prezesa Rady
Ministrow i wiceprezesa Rady Ministréw,

b} cztonkéw parlameniu lub podobnych organdw ustawodawczych, w tym postow i
senatorow,

¢} czlonkow organdw zarzadzajgcych partii politycznych,

d} cztonkdw saddw najwyiszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organdw
sagdowych wysokiego szczebla, ktdrych decyzje nie podlegajg zaskarieniu, z wyjgtkiem
trybdw nadzwyczajnych, w tym sedzidw Sadu Najwyiszego, Trybunatu Konstytucyjnego,
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15.

16.

17.

is.

19.

Naczelnego Sadu Administracyjnego, wojewddzkich saddw administracyjnych oraz
sedzidw sgdéw apelacyjnych,

cztonkdéw trybunatéw obrachunkowych lub zarzgddw bankdw centralnych, w tym
prezesa oraz czlonkéw zarzgdu NBP,

ambasadorow, chargés d’affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,

cztonkéw organdw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw
panistwowych, w tym dyrektoréw przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkéw
zarzaddw i rad nadzorczych spéiek z udziatem Skarbu Paristwa, w ktdrych ponad polowa
akcji albo udziatéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych osdb prawnych,
dyrektoréw, zastepcow  dyrektordw oraz czlonkéw organdw  organizagcji
miedzynarodowych lub asoby petnigce réwnowazne funkcje w tych organizacjach,
dyrektorow generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organach panstwowych,
dyrektorow generalnych urzeddw wojewddzkich oraz kierownikéw urzedow terenowych
organdw rzadowej administracji specjalnej

Osoby znane jako bliscy wspolpracownicy osoby zajmujacej eksponowane stanowisko
polityczne — rozumie sie przez to:

a)

b)

osoby fizyczne bedgce beneficjentami rzeczywistymi oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych oschbowosci prawnej lub trustdw wspdlnie z osoba
zajmulgca eksponowane stanowisko polityczne lub utrzymujace z taka osobg inne bliskie
stosunki zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczy,

osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym osob prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, o ktérych wiadomo, ze
toslaly utworzone w cefu uzyskanla Taklyczne] korzyéci przez osobe zajmujgcy
eksponowane stanowisko polityczne

Pranie pieniedzy — czyn okreslony w art. 299 ustawy z 6 czerwca 1997 roku — Kodeks karny

Procedura — niniejsza procedura przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu

Przeprowadzanie transakcji — rozumie sie przez to wykonanie przez Fundacje zlecenia lub
dyspozycji wydanej przez Klienta lub osobe dziatajacg w jego imieniu.

Rachunek —~ rozumie sie przez to:

a)

b)

c)

d)

rachunek pfatniczy w rozumieniu ustawy z 19 sierpnia 2011 roku o ustugach ptatniczych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 2003 z p6in. zm.),

rachunek bankowy i rachunek w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej
niebedgce rachunkami ptatniczymi,

rachunek papierow wartodciowych i rachunek zhiorczy oraz stuigcy do ich obstugi
rachunek pieniezny w rozumieniu ustawy z 29 lipca 2005 roku o obrocie instrumentami
finansowymi (Dz.U. z 2017 r. poz. 1768 z pdin. zm.),

rejestr uczestnikéw funduszu lub ewidencje uczestnikéw funduszu inwestycyjnego
zamknietego,
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20.

21,

22,

23.

24,

25.

26.

27.

e} prowadzony w formie elektronicznej zbiér danych identyfikacyjnych zapewniajacych
osohom uprawnionym mozliwo$¢ korzystania z jednostek walut wirtualnych, w tym
przeprowadzania transakcji ich wymiany,

f) rachunek derywatdw w rozumieniu ustawy z 29 lipca 2005 roku o obrocie instrumentami
finansowymi.

Realizator ds. AML — osoba zajmujgca kierownicze stanowisko, o ktérej mowa w art. 8
Ustawy, odpowiedzialna za zapewnienie zgodnosci dziatalnosci Fundacji, jej pracownikdw
oraz innych oséb wykonujgcych na jej rzecz czynnosci z zakresu przeciwdziatania praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu, wykonujaca, na podstawie umocowania, wskazane
obowiazki okreslone w Procedurze.

Stosunki gospodarcze — rozumie sie przez to stosunki instytucji obowigzanej z klientem zwigzane
z dziatalnoscig zawodowsg instytucji ahowigzanej, ktére w chwili ich nawigzywania wykazujg ceche
trwatosci.

Szczegdlne srodki agraniczajgce ~ zamrozZenie lub nieudostepnianie wartosci majatkowych

Transakcja — czynnoé¢ prawna lub faktyczna, na podstawie ktérej dokonuje sie przeniesienia
wiasnodci lub posiadania wartoéci majgtkowych, lub czynnos¢ prawna lub faktyczna
dokonywana w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych

Transakcja okazjonalna — transakcja, ktdra nie jest przeprowadzana w ramach stosunkdw
gospodarczych

Transakcja podejrzana — transakcja, ktdrej okolicznosci wskazujg, ze moze ona mie¢ zwigzek z
praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu, bez wzgledu na jej wartosé i charakter

Transfer srodkdéw pienieznych — dowolna transakcja przynajmniej czeSciowo realizowana
droga elektroniczng w imieniu ptatnika za posrednictwem dostawcy ustug ptatniczych (np.
banku) w celu udostepnienia $rodkéw pienigeinych odbiorcy za posrednictwem dostawcy
ustug ptatniczych, bez wzgledu na to, czy ptatnik i odbiorca s tg sama osobg (np. przelew
miedzy wiasnymi rachunkami), i niezaleznie od tego, czy dostawca ustug ptatniczych ptatnika
jest tozsamy z dostawcy ustug ptatniczych odbiorcy (np. przelew w ramach jednego banku).
W szczegdlnosci transferami srodkow pienieznych beda spetniajace powyisze warunki
polecenie przelewu, polecenie zapiaty, przekaz pienieiny czy transfery wykonywane przy
wykorzystaniu karty ptatniczej

Trust — rozumie sie przez to regulowany przepisami prawa obcego stosunek prawny
wynikajacy ze zdarzenia prawnego, umowy lub porozumienia, w tym zespotu takich zdarzen
lub czynnosci prawnych, na podstawie ktérego dokonuje sige przeniesienia witasnosci lub
posiadania wartosci majgtkowych na powiernika w celu sprawowania zarzadu powierniczego
oraz udostepniania tych wartosci beneficjentom tego stosunku
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28.

29.

30.

Ustawa —ustawa z 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu

Wartoéci majatkowe — prawa majgtkowe lub inne mienie ruchome lub nieruchomosci, srodki
ptatnicze, instrumenty finansowe w rozumieniu ustawy z 29.07.2005 r. o obrocie
instrumentami finansowymi, inne papiery wartosciowe, wartosci dewizowe oraz waluty
wirtualne

Zamrazanie — zapobieganie przenoszeniu, zmianie lub wykorzystaniu wartosci majatkowych
lub korzyéci pochodzgcych z tych wartosci majatkowych, a takZe przeprowadzaniu z udziatem
tych wartodci jakichkolwiek operacji lub transakcji w jakikolwiek sposdb, ktory moze
spowodowac zmiane ich wielkosci, wartosci, miejsca, wlasnosci, posiadania, charakteru,
przeznaczenia lub jakgkolwiek inng zmiang, ktéra moze umozliwic osiagniecie z nich korzysci.

Art.2
ZASADY KONTROLI | NADZORU
OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Zarzad Fundacji wyznacza osoby odpowiedzialne za wdrazania, wykonywanie i nadzor nad
obowigzkami okreslonymi Ustawg, w tym wyznacza Koordynatora ds. AML i Realizatora ds.
AML, zgodnie z wymogami okreslonymi w Zatgczniku nr 1 do niniejszej Procedury.

Procedura ocbejmuje wszystkich pracownikow Fundacji, niezaleznie od formy i rodzaju
zatrudnienia, odpowiedzialnych w ‘Fundacp za realizacje obowigzkow w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy lub finansowaniu terroryzmu.

Zapoznanie sie z Procedurg oraz zobowigzanie sie do jej przestrzegania potwierdzane jest poprzez
podpisanie oswiadczenia, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

Osoby wykonujgce obowiazki zwigzane z przeciwdziataniem praniu pieniedzy ifinansowaniu
terroryzmu s réwniez obowiazane do zachowania w tajemnicy informacji, ktdre uzyskaty w toku
wykonywania czynnosci w zakresie okreslonym Procedurg. Obowigzek lrwa réwniez po ustaniu
stosunku pracy lub zaprzestaniu wykonywania czynnosci na podstawie uméw cywilnoprawnych.

Koordynator ds. AML jest zobowigzany do przeprowadzania cyklicznych kontroli, co najmniej
jeden raz w roku:

a} zgodnosci dziatalnodci Fundacji z przepisami o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

b) zgodnosci dziatalnosci Fundacji z zasadami postepowania okreslonymi w wewnetrznej
procedurze przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Koordynator ds. AML przekazuje wnioski z kontroli Prezesowi Zarzgdu Fundacji.

Realizator ds. AML jest odpowiedzialny za zapewnienie zgodnosci dziatalnesci Fundacii oraz jej
pracownikéw i innych osdb wykonujgcych czynnoéci na jej rzecz, z przepisami o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz za przekazywanie w imieniu Fundacji
zawiadomien, o ktdrych mowa w:

7|Strona



a) art. 74 ust. 1 Ustawy, tj. zawiadomien Generalnego Inspektora o okolicznosciach, ktére mogg
wskazywal na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terraryzmu.

b) art. 86 ust. 1 Ustawy, tj. zawiadomien Generalnego Inspektora, za pomocg Srodkdw
komunikacji elektronicznej, o przypadku powziecia uzasadnicnego podejrzenia, Zze okreslona
transakcja lub okreslone wartosci majatkowe moga mieé zwigzek z praniem pieniedzy lub
finansowaniem terroryzmu.

c) art. 89 ust. 1 Ustawy, tj. zawiadomien wiaéciwego prokuratora o przypadku powzigcia
uzasadnionego podejrzenia, ze wartosci majatkowe bedgce przedmiotem transakcji Tub
zgromadzone na rachunku pochodzg z przestgpstwa innego niz przestepstwo prania pieniedzy
tub finansowania terroryzmu lub z przestepstwa skarbowego albo majg zwigzek z
przestepstwem innym niz przestepstwo prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu lub z
przestepstwem skarbowym.

d) art. 90 Ustawy, tj. zawiadomient Generalnego Inspektora, za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej, o przeprowadzeniu transakgji, o ktdérej mowa w art. 86 ust. 1, w przypadku gdy
przekazanie zawiadomienia byto niemozliwe przed jej przeprowadzeniem. W zawiadomieniu
instytucja obowigzana uzasadnia przyczyny wczedniejszego nieprzekazania zawiadomienia
oraz przekazuje pozostajgce w jej posiadaniu informacje potwierdzajgce powziecie
podejrzenia, o ktorym mowa w art. 86 ust, 1.

8. Realizator ds. AML przedstawia Koordynatorowi przed rozpoczeciem przez niego corocznej
kontroli raport przestrzegania przez Fundacje obowigzkéw wynikajacych z Ustawy, w tym
raport zgtoszen, okredionych w ust.7, dokonanych w danym roku.

Art.3
OGOLNA OCENA RYZYKA PRANIA PIENIEDZY | FINANSOWANIA TERRORYZMU FUNDACII

i. Fundacja dokonuje oceny i identyfikacji ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy i
finansowaniem terroryzmu zwigzanego z jej dzialalnoscig. Obejmuje ona czynniki ryzyka
dotyczace klientdw, panstw, obszardow geograficznych, produktéw, ustug, transakcji oraz
kanatow ich dostaw.

2. Dokonujgc oceny ryzyka zwigzanego z dziatalnoscig Fundacji, bierze ona pod uwage w
szczegdlnosch:

1) krajowa ocene ryzyka przygotowywang przez GIIF, a takie sprawozdanie Komisji
Eurcpejskie], o ktdrym mowa w Dyrektywie;
2} wyniki wewnetrznych kontroli i audytéw.

3. Ocena ryzyka Fundacji zawiera co najmniegj:

1) opis metodyki oceny ryzyka;
2) opis klientow, panstw lub ohszaréw geograficznych, produktdw, usiug, transakcji lub
kanatow ich dostaw;
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3} opis obowigzujgcych w Fundacji regulacji dotyczacych prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu;

4) wskazanie poziomu ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w Fundacji
wraz z uzasadnieniem;

5) wnioski wynikajace z oceny ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w tym
opis czynnikdéw stuzacych wyeliminowaniu zidentyfikowanego ryzyka prania pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu w Fundacji.

4. Fundacja dokonuje czesciowe]j oceny ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu
kazdorazowo przed wprowadzeniem nowych produktéw, ustug, transakcji lub kanatdow ich
dostaw.

5. Ocena sporzadzana jest w formie elektronicznej lub papierowej 1 podlega okresowej
aktualizacji nie rzadziej niz co 2 lata.

6. Ocene sporzadza Realizator ds. AML, a zatwierdza Koordynator ds. AML.

Art. 4
OCENA RYZYKA PRANIA PIENIEDZY | FINANSOWANIA TERRORYZMU ZWIAZANA Z KLIENTAMI |
TRANSAKCIAMI OKAZJONALNYMI

1. Fundacja, uwzgledniajac specyfike zaréwno wiasnej dziatalnosci, jak i Klientéw, rozpoznaje
ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania fterroryzmu zwigzane ze stosunkami
gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalng oraz ocenia poziom rozpoznanego ryzyka.

2. Fundacja dokeonuje analizy ryzyka prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu zwigzanego
ze stosunkami gospodarczymi lub transakcjg okazjonalng z uwzglednieniem, w miare ich
przydatnosci do oceny, nastepujacych kryteriow:

1) rodzaju Klienta;

2) obszaru geograficznego;

3) rodzaju oferowanych produktéw oraz usfug, a takze sposobu ich dystrybucii;

4) poziomu wartosci majatkowych deponowanych przez klienta lub  wartodci
przeprowadzonych transakcji;

5} celu, regularnosci lub czasu trwania stosunku gospodarczego;

6} zachowania Klienta, braniy w jakiej dziata, innych przydatnych informacji

3. Zasady i sposdb dokonywania oceny ryzyka Klienta szczegdtowo opisane sg w Zatgczniku nr
3, Rozpoznawanie i ocena ryzyka.

4. O wyzszym ryzyku prania pieniedzy moze $wiadczy( w szczegdinosci:

1} nieuzasadniona nieche¢ przy przedstawianiu wymaganych informacji fub dokumentéw
przez Klienta;

2) nietypowe zachowanie Klienta;

3) nawigzywanie stosunkow gospodarczych w nietypowych okolicznosciach;

4) zlecenie przeprowadzenia transakcji znaczaco odbiegajgcej od profilu transakcyjnego
Klienta;
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5} fakt, ze Klient jest osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osohowosci
prawnej, ktorych dziatalnosé stuzy do przechowywania aktywdw osobistych, lub spdtka,
w ktdrej wydano akcje na okaziciela, ktorej papiery wartosciowe nie sg dopuszczone do
obrotu zorganizowanego, lub spdtka, w kidrej prawa z akeji lub udziatéw sg wykonywane
przez podmioty inne niz akcjonariusze lub udziatowcy;

6) przedmiot prowadzone] przez Kilienta drziatalnos$ci gospodarczej, ktdry obejmuje
przeprowadzanie znacznej liczby lub opiewajgcych na wysokie kwoty transakcji
gotowkowych;

7) nietypowa lub nadmiernie ztoZzona strukiura wiasnosciowa Klienta, biorgc pod uwage
rodzaj i zakres prowadzone] przez niego dziatalnosci gospodarczej;

8) nawigzywanie albo utrzymywanie stosunkdéw gospodarczych lub przeprowadzanie
transakcji okazjonalnej bez fizycznej obecnosci Klienta — w przypadku gdy zwigzane z tym
wyzsze ryzyko prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu nie zostato ograniczone w
inny sposob lub korzystanie przez Klienta z ustug lub produktdéw sprzyjajacych
anonimowosci lub utrudniajacych identyfikacje;

9) zlecanie przez nieznane lub niepowiazane z klientem podmioty trzecie transakcji, ktdrych
beneficjentem jest Klient;

10) powigzanie stosunkow gospodarczych lub transakcji okazjonalnej z paristwem
trzecim wysokiego ryzyka, panstwem okreslanym przez wiarygodne Zrédta jako panstwo
o wysckim poziomie korupcji lub innego rodzaju dziatalnosci przestepczej, panstwo
finansujgce lub wspierajace popetnianie czyndw o charakterze terrorystycznym lub z
ktérym tgczona jest dziatalnos¢ organizacji o charakterze terrorystycznym lub pafdstwem
w stosunku do ktdrego ONZ lub UE podjety decyzje o natozeniu sankcji lub szczegdlnych
Srodkow ograniczajgcych.

11) inne okolicznosci wskazujace, ze dziatanie Klienta moze mieé zwigzek z praniem pieniedzy
lub finansowaniem terroryzmu.

5. W przypadku stwierdzenia okolicznosci swiadczgcych o wyiszym lub nizszym ryzyku prania
pieniedzy Fundacja stosuje odpowiednio wzmozone lub uproszczone srodki bezpieczenstwa
finansowego.

6. Fundacja bezwzglednie stosuje wzmozione $rodki bezpieczeristwa wobec Klientow:

1} pochodzacych z panstw trzecich wysokiego ryzyka lub majacych siedzibe w takich
panstwach. Nie dotyczy to oddziatdw instytucii obowigzanych, jednostek zaleinych z
wigkszodciowym udziatem instytucji obowigzanych oraz oddziatow i jednostek zaleinych
z wiekszosciowym udziatem podmiotéw majgcych siedzibe na terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej podlegajgcych obowigzkom wynikajacym z przepiséw o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, wydanych na podstawie
Dyrektywy i stosujgcych procedury z tego zakresu; wobec ktdrych stosuje sie srodki
bezpieczenstwa, wynikajace z analizy i oceny ryzyka (Zat nr 3);

2} w przypadku gdy klient ma status PEP.

Art. 5
SRODKI BEZPIECZENSTWA FINANSOWEGO
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1. Fundacja stosuje wzgledem Klientdw $rodki bezpieczenstwa finansowego w oparciu o ocene
przeprowadzong zgodnie z art. 4.

2. Fundacja stosuje srodki bezpieczenstwa w przypadku:

1) nawigzywania stosunkdéw gospodarczych;

2) przeprowadzania transakcji okazjonalnej:
a) o réwnowartosci 15 000 euro lub wigkszej, bez wzgledu na to, czy transakcja jest
przeprowadzana jako pejedyncza operacja, czy jako kilka operacji, ktére wydajg sie ze
sobg powigzane lub ktdra stanowi transfer Srodkéw pienigznych na kwote przekraczajgca
réwnowartoé¢ 15000 euro;

3) podejrzenia prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu;

4) watpliwosci co do prawdziwosci fub kompletnosci dotychczas uzyskanych danych
identyfikacyjnych Klienta.

3. Fundacja stosuje Srodki bezpieczernstwa finansowego réwniez w odniesieniu do Klientow, z
ktorymi utrzymuje stosunki gospodarcze, z uwzglednieniem rozpoznanego ryzyka prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w szczegoélnosci gdy doszto do zmiany uprzednio
ustalonego charakteru lub ckolicznosci stosunkdw gospaodarczych.

4. Srodki bezpieczeristwa obejmuja:

1} identyfikacje Klienta oraz weryfikacje jego tozsamosci;
2} identyfikacje Beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowanie uzasadnionych czynnosci w
celu:

a) weryfikacji jego tozsamosci,
b} ustalenia struktury wlasnosci i kontroli — w przypadku Klienta bedgcego osobg prawng
albo jednostka organizacyjng niepaosiadajgcg osobowosci prawnej;

3) ocene stosunkdw gospodarczych i, stosownie do sytuacji, uzyskanie informacji na temat
ich celu i zamierzonego charakteru;
4) biezgce monitorowanie stosunkéw gospodarczych Klienta, w tym:

a) analize transakgcji przeprowadzanych w ramach stosunkdéw gospodarczych w celu

zapewnienia, ze transakcje te 53 zgodne z wiedzg instytucfi chowigzanej o Kliencie, rodzaju
i zakresie prowadzonej przez niego dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu zwigzanym z tym Klientem,

b) badanie irédta pochodzenia wartodci majatkowych bedacych w dyspozycji Klienta — w
przypadkach uzasadnionych okclicznosciami,

c) zapewnienie, Zze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkdéw
gospodarczych sa na biezgco aktualizowane.

5. W przypadku braku mozliwoscl zastosowania Srodkdw bezpieczenstwa wzgledem Klienta
Fundacja:

1} nie nawigzuje stosunkdw gospodarczych;

2} nie przeprowadza transakcji okazjonalnej;

3) nie przeprowadza transakcji za posrednictwem rachunku bankowego;
4) rozwigzuje stosunki gospodarcze.
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6. Fundacja w przypadku Klientdw podwyzszonego ryzyka stosuje wzmoZone srodki
bezpieczenstwa finansowego polegajace na:

1) ustaleniu i weryfikacji tozsamosci Klienta na podstawie dodatkowych dokumentow, w tym
co najmniej jeden z ponizszych:

a) dodatkowego dokumentu tozsamosci;
b} aktualnego wyciggu z rachunku bankowego;
¢} dokumentéw potwierdzonych notarialnie;

2) zastosowaniu odpowiednich dodatkowych srodkéw weryfikacji tozsamosci Beneficjenta
rzeczywistego;

3) sprawdzeniu Zrodia pochodzenia majgtku i $rodkdw finansowych Klienta na podstawie
informacji publicznie dostepnych oraz pozyskanych informacji bezposrednio od Klienta;

4) pozyskaniu szczegdtowych informacji na temat Klienta bezposrednio od niego lub z
dodatkowych zrodet, np. Internetu.

7. Fundacja w przypadku Klientéw o obnizonym ryzyku stosuje uproszczone Srodki
bezpieczenstwa finansowego, zgodnie z ktdrymi:

1} weryfikacja tozsamosci Klienta lub Beneficjenta rzeczywistego mole nastepowad w trakcie
nawigzywania stosunkéw gospodarczych;

2} aktualizacja danych i dokumentéw o Kliencie moze by¢ dokonywana z mniejszq czestotliwoscig
tylko w przypadku dokenywania istotnych zmian w ramach stosunkéw gospodarczych
taczacych Fundacje z Klientem, jednak nie rzadziej niz raz na 2 lata.

8. Ze wzgledu na ocene ryzyka prania pieniedzy Fundacja nie akceptuje nastepujgcych kategorii
Klienldw (ryzyko nieakceptowalne).

1} osoby, na ktorych temat istniejg wiarygodne i potwierdzone informac)e, ze ma)g zwigzek
z dziatalnoscig przestepcza;

2} osoby prowadzace dziatalnos¢, ktdrej charakter uniemozliwia sprawdzenie legalnosci
dziatart i pochodzenia srodkdw;

3) osoby wystepujgce na listach sankcyjnych.

Art. 6
IDENTYFIKACIA | WERYFIKACJA KLIENTA ORAZ OCENA STOSUNKOW GOSPODARCZYCH

1. W ramach stosowania srodkdéw bezpieczenstwa finansowego Fundacja:

1) identyfikuje i weryfikuje tozsamos¢ Klienta oraz osoby upowaznionej do dziafania w jego
imieniu;

2) identyfikuje tozsamosé Beneficjenta rzeczywistego Klienta oraz podejmuje uzasadnione
dziatania w celu weryfikacji jego tozsamosci;

3) ustala strukture witasnoéci i kontroli Klienta — w przypadku Klienta bedgcego osoba
prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej;
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4) ocenia stosunki gospodarcze i stosownie do sytuacji uzyskuje informacje na temat ich celu
i zamierzonego charakteru.

2. Szczegotowe zasady przeprowadzenia Srodkdw bezpieczenstwa finansowego, o ktérych
mowa w ust. 1 powyzej, opisuje Procedura Rozpoznawania i cceny ryzyka, Zatgcznik nr 3.

3. Fundacja weryfikuje tozsamo$¢ Klienta i Beneficjenta rzeczywistego przed nawigzaniem
stosunkow gospodarczych lub przeprowadzeniem transakcji okazjonalne;j.

4. Weryfikacja tozsamosci Klienta i Beneficjenta rzeczywistego moze byc zakoriczona podczas
nawigzywania stosunkéw gospadarczych, jezeli jest to konieczne do zapewnienia ciggtosci
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i gdy wystepuje niskie ryzyko prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu. W takich przypadkach Fundacja dokonuje weryfikacji w mozliwie
krotkim terminie od momentu rozpoczecia nawigzywania stosunkdw gospodarczych.

Art. 7
BIEZACY MONITORING STOSUNKOW GOSPODARCZYCH

1. Fundacja na zlecenie Klientéw przeprowadza transakcje. Realizator ds. AML prowadzi ich
biezgcg analize w celu zapewnienia, ze transakcje te sg zgodne z wiedzg Instytucji
vbuwiyzunef o Kllencle, rodzaju | zakresie prowadzone] przez nlego dzlatalnodcl oraz zgodne
z ryzykiem prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanym z danym Klientem.
Realizator dokumentuje wyniki prowadzonych analiz.

2. Fundacja dokonuje cyklicznych przegladow Klientow, ktére obejmuja:

1) weryfikacje aktualnosci danych o Kliencie, w tym danych identyfikujgcych Klienta, jego
Beneficjenta rreczywistego oraz osoby upowainione do dziatania w jego imieniu,

2) weryfikacje danych dotyczacych stosunkéw gospodarczych z Klientem, w tym ich celu i
zamierzonego charakteru;

3) badanie zrédet pochodzenia wartosci majgtkowych bedgcych w dyspozycji Klienta ~ w
przypadkach uzasadnionych okolicznosciami, w szczegdinodci jezeli w stosunku do Klienta
Fundacja stosuje wzmozone $rodki bezpieczenstwa finansowego;

4) przeglad transakcji przeprowadzanych przez Klienta.

3. Elementem procesu monitoringu stosunkdw gospodarczych jest proces typowania transakcji
opisany w art. 10.

Art. 8
OS0OBY ZAIMUJACE EKSPONOWANE STANOWISKA POLITYCZNE (PEP)

1. Fundacja podejmuje dziatania w celu ustalenia, czy Klient lub Beneficjent rzeczywisty Klienta
ma status PEP.
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Status PEP majg osoby zajmujgce eksponowane stanowiska polityczne, cztonkowie rodzin
takich osob oraz osoby znane jako bliscy wspdétpracownicy osdb zajmujgcych eksponowane
stanowiska polityczne,

Jezeli Fundacja posiada lub ma nawigza¢ stosunki gospodarcze z osocbami o statusie PEP,
obok standardowych S$rodkéw bezpieczeistwa finansowego Fundacja podejmuje
nastepujace dziatania:

1) uzyskuje akceptacje Koordynatora AML na nawigzanie lub kontynuacje stosunkow
gospodarczych z PEP;

2} stosuje odpowiednie srodki w celu ustalenia Zradla majatku Klienta i zrédta pochodzenia
wartosci majgtkowych pozostajgcych w dyspozycji Klienta w ramach stosunkéw
gospodarczych lub transakcji;

3) intensyfikuje stosowanie srodkéw bezpieczenstwa finansowego (klient otrzymuje ocene
ryzyka ,wysokie”, Fundacja stosuje wzmozone Srodki bezpieczenstwa finansowego).

Fundacja stosuje powyizsze srodki w ciggu 12 miesiecy od utraty przez Klienta statusu PEP.
Po uptywie tego terminu Fundacja, w zaleznosci od indywidualnej oceny ryzyka danego
Klienta, moze kontynuowac stosowanie tych srodkow.

Szczegotowe zasady ustalania statusu PEP opisane sg w Zalgcznik nr 3.

Art. 9
TYPOWANIE TRANSAKCII

Transakcja powinna zosta¢ uznana za podejrzang, jeieli w stosunku do niej stwierdzi sie
wystepowanie okolicznosci, ktdre wskazuja, ze moze ona mief zwigzek z praniem pieniedzy
lub finansowaniem terroryzmu, hez wzgledu na jej wartosé i charakter.

Proces typowania transakcji jako transakcji podejrzanej obejmuje nastepujgce etapy:

1) gromadzenie informacji o Kliencie na etapie nawigzywania stosunkéw gospodarczych z
Klientem oraz w irakcie jej wykonywania na podstawie przedstawionych przez Klienta
dokumentdw, udzielonych informacji oraz jego zachowan;

2) ocene ryzyka stosunkow gospodarczych oraz transakc]i okazjonalnych;

3) analize transakcji, zachowan Klienta z uwzglednieniem oceny ryzyka.

Pracownicy Fundacji, kazdy w zakresie czynnosci wykonywanych w ramach swojego
stanowiska pracy, zwracajg uwage na wystepowanie przestanek uznania transakcji za
podejrzang.

Pracownicy majg cbowigzek zwrocié uwage w szczegdlnosci na nastepujace kategorie

transakcji:

1) transakcje niejasne — okolicznosci ich realizacji sg niejednoznaczne, cel jest
niedookreslony lub nieuzasadniony ekonomicznie;
2) transakcje nietypowe — niepodabne do innych transakeji realizowanych przez Klienta;
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3) transakcje nadzwyczajne - realizowane bez wzgledu na koszty ich przeprowadzenia i pod
wzgledem gospodarczym nieuzasadnione.

5. Fundacja na podstawie przeprowadzonej analizy i oceny ryzyka prania pieniedzy
i finansowania terroryzmu przyjeta nastepujace przestanki pomocne w typowaniu transakcji
podejrzanych:

1} wysokosé transakcji znacznie odbiega od typowych wartosci transakcji przeprowadzanych
przez Klienta;

2) ogdline tytuly transakcji nie pozwalaja zidentyfikowac ich celu i znaczenia gospodarczego;

3} Klient wycofuje/transferuje $rodki niezwtocznie po ich wptaceniu/zaksiegowaniu na
rachunku;

4) wysokosc otrzymanej wptaty, przy uwzglednieniu innych okolicznosci, znacznie odbiega
od kwot wptat realizowanych dotychczas;

5) Klient zleca przeprowadzenie transakcji w nietypowych okolicznosciach.

6. Transakcje wytypowane przez Fundacje, na podstawie przyjetych kryteridw, jako podejrzane
podiegajg weryfikacji przez Koordynatora na bazie dziennej.

7. W przypadku stwierdzenia, ze dana transakcja jest transakcja podejrzang, Koordynator
sporzgdza zawiadomienie w trybie opisanym w art. 12.

Art. 10
RAPORTOWANIE TRANSAKCJI PONADPROGOWYCH

1. Fundacja przekazuje do GIIF informacje o:

1) przyjetej wptacie lub dokonanej wypfacie $rodkéw pienieinych o réwnowartoéci
przekraczajgcej 15 000 euro;

2} wykonanym transferze $rodkéw pienieznych o rdwnowartodci przekraczajacej 15 000
euro, z wyjatkiem:

a) transferu $rodkéw pienieznych pomiedzy rachunkiem ptatniczym i rachunkiem lokaty
terminowej, ktére naleig do tego samego Klienta w tej samej instytucji obowigzanej,

b) krajowego transferu srodkdw pienigznych z innej instytucji obowigzanej,

c) transakcji zwigzanej z gospodarkg wiasng instytucji obowigzane], ktdra zostata
przeprowadzona przez instytucje cbowigzang we wiasnym imieniu i na wiasng rzecz,
w tym transakcji zawartej na rynku miedzybankowym,

d) transakcji przeprowadzonej w imieniu lub na rzecz jednostek sektora finanséw
publicznych, o ktérych mowa w art. 9 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pdin. zm.},

e) transakcji przeprowadzone] przez bank zrzeszajgcy banki spdfdzielcze, jezeli
informacja o transakcji zostata przekazana przez zrzeszony bank spdtdzielczy,

f) przewlaszczenia na zabezpieczenie wartosci majatkowych wykonanego na czas trwania
umowy przewtaszczenia z instytucjg obowigzang;
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g) przeprowadzone] transakcji kupna lub sprzedazy wartodci dewizowych, ktdrej
rownowartos¢ przekracza 15000 euro, albo o posredniczeniu w przeprowadzeniu
takiej transakcji.

Fundacja przekazuje informacje, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 7 dni od:

1) przyjecia wptaty lub dokonania wyptaty srodkéw pienigznych — w przypadku informacji, o
ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1;

2) wykonania transakcji ptatniczej transferu srodkdw pienieznych — w przypadku informacji,
0 ktdrych mowa w ust. 1 pkt 2;

3) udostepnienia srodkéw platniczych odbiorcy — w przypadku informacji, o ktérych mowa
w ust. 2;

4) przeprowadzenia albo posredniczenia w przeprowadzeniu transakcji kupna lub sprzedazy
wartosdci dewizowych — w przypadku informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3;

Informacja przekazywana jest za pomoca Srodkdw komunikacji elektroniczne] na wzorze
udostepnionym przez ministra wiasciwego do spraw finansow publicznych.

Art. 11
WSTRZYMANIE WYKONANIA TRANSAKCH

W przypadku stwierdzenia okolicznosci, ktdre mogg wskazywad na padejrzenie popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu Fundacja zawiadamia GIIF.
Fundacja dokonuje zawiadomienia niezwtocznie, nie pdZniej niz w terminie 2 dni roboczych
od potwierdzenia podejrzenia. Fundacja stwierdza podejrzenie w szczegdlnosci w wyniku
stosowania srodkow bezpieczenstwa finansowego.

Informacja przekazywana jest za pomocy Srodkdéw komunikacji elektronicznej na wzorze
udostepnionym przez ministra wiasciwego do spraw finansow publicznych. Zawiadomienia
w imieniu Fundacji dokonuje Realizator ds. AML.

Fundacja niezwtocznie zawiadamia GIIF o przypadku powziecia uzasadnlonego podejrzenia,
ze okreslona transakcja lub wartesci majatkowe moga miec zwigzek z praniem pieniedzy lub
finansowaniem terroryzmu.

Zawiadomienia w imieniu Fundacji dokonuje Realizator ds. AML, za pomocg $rodkow
komunikacji elektronicznej, wedlug wzoru udostepnionego przez ministra wlasciwego do
spraw finansow publicznych.

Fundacja wstrzymuje wykonanie transakcji do czasu otrzymania od GIF za pomocg $rodkéw
komunikacji elektronicznej:

1) zgdania wstrzymania transakcji {na okres nie diuzszy niz 96 godzin od daty i godziny
wskazane] w potwierdzeniu przez GIIF przyjecia zawiadomienia Fundacji)

lub

2) zwolnienia z obowigzku wstrzymania transakcji.
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10.

11.

12,

13.

14,

15.

16.

Jezeli Fundacja w ciggu 24 godzin od otrzymania od GHF potwierdzenia przyjecia
zawiadomienia nie otrzyma od GIIF zawiadomienia zgodnie z ust. 5, wykonuje transakcje i
zwalnia blokade.

0O zgdaniu wstrzymania transakcji GIIF zawiadamia wiasciwege prokuratura. Nastgpnie
prokurator moze w drodze postanowienia wstrzymaé wykonanie transakcji na czas
okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy od otrzymania zawiadomienia od GliF. Prokurator moze
takie wydaé takie postanowienie bez zawiadomienia ze strony GIIF. Postanowienie upada,
jezeli przed uptywem 6 miesiecy od jego wydania nie zostanie wydane postanowienie o
zabezpieczeniu majgtkowym lub w przedmiocie dowoddw rzeczowych.

Jezeli przekazanie zawiadomienia nie byto mozliwe przed przeprowadzeniem transakcji,
Fundacja niezwiocznie zawiadamia GIIF o je] przeprowadzeniu. Zawiadomienie zawiera
uzasadnienie przyczyn nieprzekazania go przed przeprowadzeniem transakcji oraz
pozostajgce w posiadaniu Fundacji informacje potwierdzajgce powziecie podejrzenia jej
zwigzku lub wartosci majatkowych bedgcych jej przedmiotem z przestepstwem prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Zawiadomienie w imieniu Fundacji przekazuje
Realizator ds. AML.

Niezaleinie od zawiadomienia ze strony Fundacji GIIF moze samodzielnie wystapi¢ do
Fundacjl z 2gdaniem wstrzymania transakcji na ckres nie dfuzszy niz 96 godzin.

Po przestaniu zgdania GIIF zawiadamia o nim prokurature, ktéra moze wydad postanowienie,
o ktérym mowa w ust. 7.

Fundacja niezwlocznie zawiadamia prokurature w przypadku powziecia informacji, ze
wartosci majatkowe bedace przedmiotem fransakcji pochodzg z przestepstwa innego niz
przestepstwo prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu lub z przestepstwa skarbowego
lub Ze z tego rodzaju przestepstwem majg zwigzek.

Powiadomienia w imieniu Fundacji dokonuje Realizator ds. AML. Zawiadomienie obejmuje
posiadane przez Fundacje informacje zwigzane z powzietym podejrzeniem oraz o
przewidzlanym terminie przeprowadzenia transakcji.

Fundacja wstrzymuje wykonanie {transakcji do czasu otrzymania od prokuratora
postanowienia o wszczeciu lub odmowie wszczecia postepowania na okres nie diuzszy niz 96
godzin od momentu przekazania zawiadomienia.

W przypadku wszczecia postepowania prokurator wydaje takie postanowienie o
wstrzymaniu transakcji na ckres nie diuzszy niz 6 miesiecy, liczac od dnia zawiadomienia.
Okresdla ono takze zakres i sposéb wykonania wstrzymania. Postanowienie upada, jezeli
przed uptywem 6 miesiecy od jego wydania nie zostanie wydane postanowienie o
zabezpieczeniu majgtkowym lub w przedmiocie dowodéw rzeczowych.

Po otrzymaniu postanowien, o kidrych mowa powyze], Fundacja niezwlocznie przekazuje
GIIF informacje o zawiadomieniu przekazanym do prokuratury oraz kopie postanowien.

Zawiadomienia w imieniu Fundacji dokonuje Realizator ds. AML za pomocg $rodkdw
komunikacji elektronicznej.
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17.

18.

lezeli przekazanie zawiadomienia, o ktdrym mowa w powyziej, nie byto moiliwe przed
przeprowadzeniem transakcji, Fundacja niezwlocznie zawiadamia prokurature o jej
przeprowadzeniu. Zawiadomienie zawiera uzasadnienie przyczyn nieprzekazania go przed
przeprowadzeniem transakcji oraz pozostajace w posiadaniu  Fundacji informacje
potwierdzajgce powziecie podejrzenia jej zwiazku lub wartosci majgtkowych bedacych jej
przedmiotem z przestepstwem prania pieniedzy [ub finansowania terroryzmu,
Zawiadomienia w imieniu Fundacji dokonuje Realizator ds. AML,

Fundacja niezwtocznie informuje GIIF o przekazaniu do prokuratury zawiadomienia, o ktérym
mowa powyzej.

Art. 12
$2CZEGOLNE SRODKI OGRANICZAJACE

Fundacja stosuje szczegdlne $rodki ograniczajgce wobec oséb i podmiotéw wskazanych na
listach sankcyjnych.

Srodki te polegajg na:

1} zamrozeniu wartosc majatkowych bedacych wiasnoscig, posiadanych, kontrolowanych
posrednio oraz bezposrednio przez osoby i podmioty, a takze korzysci pochodzacych z
tych wartosci majgtkowych, przez co rozumie sie zapobieganie ich przenoszeniu, zmianie
lub wykorzystaniu, a takze przeprowadzeniu z udziatem tych wartosci jakiejkalwiek
operacji w jakikolwiek sposdb, ktéry moze spowodowac zmiane ich wielkosci, wartosci,
miejsca, wiasnosci, posiadania, charakteru, przeznaczenia lub jakgkclwiek inng zmiane,
ktéra moze umozliwi¢ osiggniecie z nich korzysci;

2) nieudostepnieniu wartosci majatkowych bezposrednic ani posrednio osobom i
podmictom, ani na ich rzecz, przez co rozumie sie w szczegdlnosci nisudzielanie pozyczek,
niedokonywanie ptatnosci za towary lub ustfugi.

Fundacja stosuje szczegolne srodki ograniczajgce wobec:

1} oso6b i podmiotéw wskazanych na listach ogfaszanych lub prowadzonych przez GIIF,
publikowanych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra
wiasciwego do spraw finansow publicznych;

2) oséb lub podmiotdw wymienionych w rozporzadzeniach Unii Europejskiej w sprawie
stosowania szczegdlnych $rodkow ograniczajgcych.

GlIF moze zawiadamiad o wpisaniu 0séb lub podmiotdw wpisanych na liste, o ktérej mowa

w pkt 1, poprzez komunikaty rozpowszechniane za pomocg $rodkdw masowego przekazu.

Fundacja stosuje $rodki ograniczajgce bez uprzedniego informowania o tym fakcie
podmiotéw i 0sdb, ktdrych majg one dotyczyt.

Fundacja przekazuje do GHF wszelkie posiadane informacje zwigzane z zastosowaniem przez
nig srodka ograniczajacego niezwiocznie, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych od ich
zastosowania. W konsekwencji otrzymania zawiadomienia GIIF moze wydac decyzie o
zwolnieniu z zamrozenia wartosci majatkowych lub o ich udostepnieniu, jezeli stwierdzi ich
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zastosowanie wobec o0séb i podmiotdw nieujetych na listach sankcyjnych. Fundacja
niezwiocznie wdraza postanowienia takiej decyzji po jej otrzymaniu,

7. Realizator ds. AML jest odpowiedzialny za stosowanie przez Fundacje S$rodkdw
ograniczajgcych zgodnie z niniejszym rozdziatem. Informacja o zastosowaniu szczegdlnych
$rodkdéw ograniczajgcych niezwlocznie przekazywana jest przez Realizator ds. AML do
Koordynatora ds. AML,

Art. 13
SZKOLENIE PRACOWNIKOW

1. Realizator ds. AML oraz Koordynator AML sg odpowiedzialni za organizacie szkolen dla
wszystkich Pracownikdw Fundacji, ktorzy z uwagi na zakres petnionych obowigzkow
wykonuja lub mogg wykonywa¢ zadania zwigzane z przeciwdziataniem praniu pieniedzy i
finansowaniu terroryzmu.

2. Szkolenia moga by¢ przeprowadzane zardwno z uzyciem zasohow wilasnych, jak i z udziatem
podmiotéw zewnetrznych. Szkolenia moga by¢ realizowane w formie e-learningu.

3. Kazdy nowozatrudniony Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1, przed przystgpieniem do
wykonywania obowiazkdw stuzbowych przechod:szi dedykowane szkolenie. Dodalkowo
przeprowadza sie szkolenia okresowe dla checnych Pracownikdw, nie rzadziej niz raz w roku.

4. Program szkolenia obejmuje w szczegdlnosci:

1) opis podstawowych obowigzikdéw Fundacji i Pracownilkéw w zakresie przeciwdziatania
praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu, wynikajgcy z przepiséw prawa;

2} metody realizacji srodkéw bezpieczenstwa stosowane przez Fundacje;

3) charakterystyczne ryzyka i metody ich wykrywania w dziatalnosci Fundacje;

4} zasady raportowania transakcji ponadprogowych, podejrzanych oraz okolicznosci
wskazujgcych na podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

5. Pracownicy mogg zglaszaé Koordynatorowi AML zapotrzebowanie na dodatkowe szkolenia
poza standardowym harmonogramem szkolen okresowych. Koordynator AML, w zaleinosci
od potrzeb, realizuje takie szkolenie w rozsgdaym terminie.

6. Koordynator AML dokumentuje fakt, ze kazdy z Pracownikéw, ¢ ktorych mowa w ust. 1,
ukonczyt szkolenie.

Art, 14
ZASADY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACI) I OCHRONY INFORMACII

1. Realizator ds. AML odpowiada za organizacje i funkcjonowanie procesu gromadzenia i
przechowywania deokumentacji zwiazanej z wykonywaniem przez Fundacje obowigzkdw w
zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

19|Strona



2. Przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w kidrym
zakoiczono stosunki gospodarcze z Klientem lub w ktérym przeprowadzono transakcje
okazjonalne, Fundacja przechowuje:

1) kopie dokumentdw iinformacje uzyskane w wyniku stosowania $rodkdw bezpieczerstwa
finansowego;

2) dowody potwierdzajace przeprowadzone transakcje i ewidencje transakcji, obejmujgce
oryginalne dokumenty lub kopie dokumentdw konieczne do identyfikacji transakcji.

3. Przez okres5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku ich przeprowadzenia,
Fundacja przechowuje wyniki biezgcej analizy przeprowadzonych transakgji.

4, Fundacja, jej Pracownicy oraz inne oschy dziatajagce w imieniu i na rzecz Fundacji, z
zastrzeZzeniem wyjatkdw przewidzianych w art. 54 ust. 2 i 3 Ustawy, zachowujg w tajemnicy
fakt przekazania GIIF lub innym wiasciwym organom jakichkolwiek informacji, w tym w
szczegolnosci dotyczgcych transakcji padejrzanych oraz informacji o prowadzonych analizach
dotyczacych prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Art. 15
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg majg zastosowanie przepisy prawa, w
tym w szczegdlnodci przepisy Ustawy.

2.  Niniejsza Procedura wehodsi w Zycie ¢ dnieln 2&?{«%% o]
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Lista zatgcznikow

Zat nr 1 - Osoby odpowiedzialne

Zat nr 2 - Oswiadczenie o zapoznaniu sie z procedurg
Zat nr 3 - Procedura rozpoznawania i oceny ryzyka

Zat nr 4 Formularz oceny ryzyka

Zat nr 5 - Procedura anonimowego zgtaszania naruszen

7
Maciej Falkowski
Prezes Fundacji Solidarnosci Miedzynarodowej
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Zatgezniknrl
do Procedury AML

Osoby odpowiedziaine

Zgodnie z art. 7 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(dalej: ,Ustawa”), osobg odpowiedzialng za wdrazanie obowigzkéw okreslonych Ustawg jest

Prezes Zarzagdu Fundacji Solidarnosci Miedzynarodowej, Maciej Falkowski.

Zgodnie z art. 6 Ustawy, na osobe odpowiedzialng za wykonywanie obowigzkow okreslonych
w Ustawie wyznacza sie osobe z Kadry kierowniczej wyiszego szczebla w rozumieniu Ustawy,
1j. Dyrektora — Aleksandre Jarosiewicz (Koordynator ds. AML).

Zgodnie z art. 8 Ustawy wyznacza sie Aleksandre Jarosiewicz, bedgcg pracownikiem
zajmujgcym kierownicze stanowisko, jako odpowiedzialng za zapewnienie zgodnosci
dziatalnoéci Fundacji oraz jej pracownikéw i innych oséb wykonujgcych czynnosci na jej rzecz
2 przepisami o przeciwdziataniu praniu pianigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Reafizator
ds. AML).

Realizator wyznacza petnomocnika w csobie Daria Suwata.

M&; Wé@ ao ge

Prezes Zarzqcfu Fundacji







Imie i nazwisko:

Zatgczniknr2
do Procedury AML

, dnia

Stanowisko:

Qswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze:

1)

2)
3)
4)

zapoznatem/am sle z Procedurg przeclwdzlatania praniu plenledzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Fundacji i znane mi s3 jej postanowienia
zapoznatem/am sie z Procedurg zgtaszania naruszen

zobowigzuje sie do stosowania Procedur

wbowigzuje sie zachowal w lajermnicy fotmacle, kidre uzyskatn w loku
wykonywania czynnosci na zajmowanym stanowisku, w zakresie okreslonym
Procedurg, zardwno wczasie trwania stosunku pracy / stosunku
cywilnoprawnego, jaki po jego ustaniu

podpis
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Zatgcznik nr 3
do Procedury AML

Procedura rozpoznawania i_oceny ryzyka klienta

w Fundaciji Solidarnosci Miedzynarodowej

Niniejsza procedura okresla:
1} identyfikacje | weryfikacje tozsamosci Klienta
2) identyfikacje i weryfikacje tozsamosci beneficjenta rzeczywistego
3) sposoby oceny stosunkow gospodarczych
4) identyfikacje Klientéw o statusie PEP
5) przeprowadzania oceny ryzyka prania pieniedzy w Fundacji

Art. 1
DEFINICIE

PEP — osoba zajmujgca eksponowane stanowisko polityczne, czfonek rodziny takiej osoby lub osoba
znana jako jej bliski wspodtpracownik.

Wszelkie pojecia niezdefiniowane inaczej majg znaczenie nadane im w Procedurze
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu {,Procedura AML"} lub w
Ustawie o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowania terroryzmu (Dz.U. 2018, poz. 723 z
péin.zm), (,,Ustawa”).

Art. 2
IDENTYFIKACJA | WERYFIKACJA KLIENTOW

1. W sytuacjach okredlonych w Procedurze AML, w ktorych Fundacja obowigzana jest stosowad
srodki bezpieczenstwa finansowego, pracownik odpowiedzialny za obstuge lub wspétprace z
Klientem identyfikuje:

1} tozsamos¢ Klienta w przypadku oséb prawnych poprzez ustalenie i zapisanie:

a) nazwy (firmy),

b) formy organizacyjnej,

c) adresu siedziby lub adresu prowadzenia dziatainosc],

d) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — parnstwa rejestracji, rejestru handlowego
craz numeru i daty rejestracji,



e} imienia i nazwiska oraz numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie
nadano numeru PESEL, oraz pafistwa urodzenia osoby reprezentujacej Klienta;

2) tozsamosdc Klienta w przypadku oséb fizycznych poprzez ustalenie | zapisanie:

a) imienia i nazwiska,

b) obywatelstwa,

¢} numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, oraz
panstwa urgdzenia,

d} serii i numeru dokumentu tozsamosci,

e} adresu zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji przez Fundacje,

f} jezeli klient jest osohg fizyczng prowadzgcg dziatalnosé gospodarcza — dodatkowo
nazwe, NIP oraz adresu giownego wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

3) tozsamos¢ osoby upowainionej do dziatania przez Klienta poprzez ustalenie i zapisanie:

a) imienia i nazwiska,

b} obywatelstwa,

c) numeru PESEL lub daty urcdzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL,

d} serii i numeru dokumentu tozsamosci,
Toisamos¢ Klienta oraz zehranie danych niezbednych do oceny stosunkdw gospodarczych
dokonywane Jest na podstawle formularza stanowlacego Zatacznlk nr 1 do ninlejszej Procedury,
w przypadku Klienta niebedacego osobg fizyczng oraz Zatgcznika nr 2, w przypadku Klienta
bedgcego osobg fizyczng, wypetnianego przez Klienta lub na innych formularzach, pod
warunkiem, Ze zakres pozyskiwanych danych bedzie spetniat wymagane kryteria.

Weryfikacja ustalonych danych odbywa sie na podstawie:

1) dokumentow rejestrowych Klienta (KRS, inne rejestry handlowe, CEIDG lub inne
odpowiedne);

2) weryfikacji dowoddw tozsamosci {w przypadku oséb fizycznych);

3) umowy, statutu Klienta;

4) dokumentéw w formie aktu notarialnego;

5) koncesji, licencji, zezwolefin na prowadzenie dziatalnosci lub innych dokumentow
wydanych przez wlasciwe organy, potwierdzajacych uprawnienie do wykonania
okreslonej dziatalnosci;

6) odpisdw z rejestru dziatalnosci regulowanej, np. rejestru funduszy inwestycyjnych;

7} innych dokumentow z wiarygodnego irddia, ktore moga umozliwi¢ identyfikacie i
weryfikacje.

Art. 3
IDENTYFIKACJA | WERYFIKACJA BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO

W sytuacjach okreslonych w Procedurze AML, kiedy w ramach stosowania srodkdéw
bezpieczenstwa finansowego, Fundacja ustala beneficjenta rzeczywistego Klienta.

Identyfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego polega na ustaleniu i zapisaniu:

1} imienia i nazwiska;



2} obywatelstwa;
oraz w przypadku mozliwosci uzyskania przez Fundacje:

3) numeru PESEL lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL;
4) panstwa urodzenia;

5) serii i numeru dokumentu tozsamosci;

6) adresu zamieszkania.

Ustalenie i weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego nastepujg na podstawie i
wedtug ponizszej kolejnosci:

1) dokumentéw rejestrowych Klienta (KRS, zagraniczne Rejestry Handlowe, CEIDG lub inne
odpowiednie};

2} weryfikacji dowoddw tozsamosci (w przypadku oséb fizycznych);

3} umowy, statutu Klienta;

4} wyciggu informacji z oficjalnej bazy ogélnie akceptowalnej i uzytkowanej (np. Internetowego
Systemu Prawnego LEX, Centralny Rejestr Beneficjentdw Rzeczywistych);

5} oficjalnych dokumentéw publikowanych na stronach internetowych.

Ustalenie beneficjenta rzeczywistego poiega na ustaleniu osoby fizyczne]j zgodnie z definicjg. W
przypadku ustalenia, w trakcie procesu, ze Klient kontrolowany jest przez osobe prawng lub
Jednostkeg organlzacyjng, nalezy kontynuowaé poszukiwanio az do ustalonia toj osoby / tych oséb
fizycznych.

W przypadku gdy po przeprowadzeniu badania na podstawie ust. 3 1 4 ustalenie beneficjenta
rzeczywistego jest niemozliwe, np. z uwagi na rozproszong strukture wiascicielska, Fundacja
poprzestaje na ustaleniu jako beneficjentéw rzeczywistych osob fizycznych zajmujgcych u Klienta
kierownicze stanowiska {najczesciej beda to cztonkowie zarzadu).

Ustalenie beneficjenta rzeczywistego w sposéb opisany w ust. 5 moze nastapi¢ wylacznie w
przypadku niestwierdzenia przez Fundacje podejrzed prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu. W szczegd6lnosci ustalenie beneficjenta rzeczywistego w ten sposéb nie moze
nastapi¢, jezeli Klientowi nadana zostata podwyzszona ocena ryzyka.

W odniesieniu do Klientdw bedacych osobami fizycznymi, jezeli nie stwierdzono przestanek lub
okelicznosci mogacych wskazywaé na fakt sprawowania kontroli nad nim przez inng osobe
fizyczng lub osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze taki Klient jest jednoczednie beneficjentem
rzeczywistym. Dotyczy to takie osob fizycznych prowadzacych dziataino$é gospodarcza. Nie
dotyczy to osdb ubezwiasnowolnionych i mafoletnich, w przypadku ktéorych beneficjentem
rzeczywistym jest ich opiekun prawny, a takze przypadkéw, gdy okolicznosci wskazuja, ze osoba
fizyczna nie dziata we wiasnym imieniu — wtedy nalezy dazy¢ do zidentyfikowania osoby, ktdra
dziata w imieniu Klienta.

Art. 4
OCENA RYZYKA STOSUNKOW GOSPODARCZYCH ORAZ TRANSAKCJ1 OKAZJONALNYCH



1. Fundacja dokonuje oceny ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu stosunkéw
gospodarczych oraz transakcji okazjonalnych. Ocena podlega zapisaniu w formie papierowej
lub elektronicznej i jest przechowywana zgodnie z zasadami Procedury AML.

2. Fundacja dokonuje oceny poprzez punktacje nastepujacych czynnikdw:

1} rodzaj klienta;

2) obszar geograficzny;

3) rodzaj produktu, ustugi i sposdb ich dystrybucji;

4) poziom wartosci majgtkowych przeprowadzanych transakcji;
5} cel, regularnosé lub czas trwania stosunkéw gospodarczych;
6) zachowanie Klienta;

7) branza dziatalnosci Klienta;

8) inne informacje o Kliencie.

W ramach kazdej kategorii od 1 do 4 Klient otrzymuje 1-3 pkt ryzyka.

Klient mozZe otrzymac dodatkowe punkty ryzyka w przypadku spetnienia kryteriow kategorii od 4
do 8.

Rodzaj Klienta:
1} 3 pkt - inne jednostkii podmioty, niemieszczgce sie w ppkt.2 i ppkt.3,
2} 2 pkt — organizacje pozarzadowe, spotki, osoby fizyczne i osoby fizyczne
prowadzace jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczy,
3} 1 pkt — organy administracji rzadowej | organy samorzadu terytorialnego,
jednostkii podmioty przez nie kontrolowane lub zarzadzane, organy egzekucyijne,
organizacje miedzynarodowe

Klient otrzymuje 13 pkt w przypadku powigzania transakcfi okazjonainej lub stosunku
gospodarczego z parstwem trzecim wysokiego ryzyka.

Obszar geograficzny:

1) 3 pkt — miejsce zamieszkania, siedziba lub przewazajgcy zakres dziatainosci
podmiotu mieéci sie w kraju:
a) w ktérych produkowane sg narkotyki, np. kraje ,Ztotego Tréjkat {Birma,
Laos, Tajlandia}, kraje ,,Zlotego Pétksiezyca” (Afganistan, Pakistan, Irak)
b} w ktdérym obowigzujg tagodne przepisy podatkowe, tzw. ,raje podatkowe”
¢) wspierajagcych lub  podejrzanych o  prowadzenie  dziatalnosci
terrorystycznej, np. Iran, Libia, Sudan, Afganistan, Pakistan
2} 2 pkt — miejsce zamieszkania, siedziba lub przewazajacy zakres dziatalnosci
podmiotu mieéci sie poza terytorium UE, poza krajami wymienionymi w ppkt.1
powyiej
3} 1 pkt — miejsce zamieszkania, siedziba lub przewazajacy zakres dziatalnosci
podmiotu na terytorium Polski lub UE



Poziom wartosci przepraowadzanych transakgji:
1) 1 pkt—do 60.000 ztotych
2) 2 pkt - powyiej 60.000 ztotych do 120.000 ztotych
3) 3 pkt-— powyzej 120.000 ztotych

Cel, regularnosé lub czas trwania stosunkdw gospodarczych:
1} 1 pkt—regularna wspotpraca z Fundacjg
2) 2 pkt - co najmniej druga wspdtpraca z Fundacjg

3} 3 pkt— pierwsza wspétpraca z Fundacja

Dodatkowe czynniki ryzyka:
Rodza) produktu, ustugi i sposdb ich dystrybucji:
1 pkt - produkt inny niz; umowa grantowa, umowa partnerska, umowa dotyczaca realizagji

zadania publicznego, umowa dotacyjna, inna forma dofinansowania projekfu z zakresu
dziatalnosci statutowe]j Fundacji

Zachowanie klienta:

1 pkt — nietypowe zachowanie Klienta (np. unikanie kontaktu, nieuzasadniony
poépiech w nawigzywaniu transakcji)

Branta dziatalnosci:

1 pkt — branZe wrazliwe z punktu widzenia ryzyka prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu (np. obrét paliwami, dziatalnos$é¢ hazardowa, handel alkoholem, papierosami,
elektroniky uzytkowa, bizuterig i metalami szlachetnymi, ztomem, dzietami sztuki i
antykami, restauracje, pralnie, myjnie samochodowe)

inne informacje moggce mieé wpiyw na relacje:

1 pkt - informacje, w tym prasowe o trudnej sytuacji Klienta, w tym finansowej,inne
informacje rzutujace na reputacje Klienta lub na jego poziom ryzyka

3. W zaleznosci od uzyskanej sumy punktéw za kazdg kategorie kazdy podmiot otrzymuje
okreslong klasyfikacje ryzyka:
1) 4-8 pkt — niska klasa ryzyka
2} 10-12 pkt - standardowa klasa ryzyka;
3) 13 pktiwiecej — wysoka klasa ryzyka.

4. Waobec Klientow, ktérzy uzyskali kwalifikacje wysokiej klasy ryzyka, Fundacja stosuje
wzmozone srodki bezpieczenstwa finansowego, o ktdrych mowa w Procedurze AML.

5. Wobec Klientdw, ktérzy uzyskali kwalifikacje niskiego ryzyka, Fundacja moie stosowaé
obnizone srodki bezpieczenstwa finansowego.

6. Fundacja przeprowadza aktualizacje oceny ryzyka kazdorazowo w przypadku:



1) zmiany wartosci punktacji w poszczegdlnych kategoriach, np. ze wzgledu na zmiane
listy krajow czy dziatalnosci o podwyzszonym ryzykuy;

2) aktualizacji informacji posiadanych przez Fundacja na temat Klienta;

3} gdy nastapita zmiana w charakterze stosunkdw gospodarczych tgczgcych Fundacja z
Klientem.

Fundacja przeprowadza ocene ryzyka na formularzu stanowigcym Zafgcznik nr 5 do

niniejszej Procedury.

Art. 5
Identyfikacja PEP

Fundacja identyfikuje, czy Klient lub beneficjent rzeczywisty Klienta ma status PEP.
Identyfikacja, czy beneficjent rzeczywisty ma status PEP, odbywa sie poprzez odebranie
oswiadczenia od Klienta na Zatgczniku nr 3 do niniejszej Procedury lub na innym
rownorzednym formularzu.

Identyfikacja, czy Klient ma status PEP, nastepuje poprzez odebranie oswiadczenia
zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do niniejszej Procedury lub na innym réwnorzednym
formularzu.

W przypadku powziecia podejrzenia, Ze dany Klient [ub jego beneficjent rzeczywisty ma
status PEP, pracownik zawiadamia Koordynatora, ktéry potwierdza ustalenie i podejmuje
dziatania opisane w Procedurze AML.

Lista zatgcznikow:

=

Formularz identyfikacji Klienta
Formularz identyfikacji beneficjenta rzeczywistego dla Klienta
Oéwiadczenie dotyczgce statusu PEP

Formularz oceny ryzyka



Zafgcznik nr 1

FORMULARZ KLIENTA

Dla Klienta niebedacego osobg fizyczng:

Nazwa (firma)

Forma prawna

NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestru handlowego oraz
numer i data rejestracji

Adres siedziby

Dane Reprezentanta lub Reprezentantéw?(pkt.11i 2)

/Osoby upowaznionej do dziatania w imieniu Klienta (pkt.1,2,3)

1. Imie i nazwisko

2. Nr PESEL lub data urodzenia w przypadku
jego braku

3. Obywatelstwo, seria i numer dokumentu
tozsamosci

imie i nazwisko

Nr PESEL tub data urodzenia w przypadku jego
braku

obywatelstwo, seria i numer dokumentu
tozsamosci

! zgodnie z whasciwym dla Klienta rejestrem (czlonkowie zarzadu, wspélnicy uprawnieni do reprezentacji itp.)



Imie i nazwisko

Nr PESEL [ub data urodzenia w przypadku jego
braku

obywatelstwo, , seria i numer dokumentu
tozsamosci

Imie i nazwisko

Nr PESEL lub data urodzenia w przypadku jego
braku

obywatelstwo, seria i numer dokumentu
tozsamosci

Imie i nazwisko

Nr PESEL lub data urodzenia w przypadku jego
hraku

obywatelstwo, seria i numer dokumentu
tozsamosci

Dla Klienla bedqeego osobg lizycangfosolg lizycing ppowadigeq deialalnose gospodarceg

Imie i nazwisko {oraz nazwa w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej)

Obywatelstwo

Nr PESEL lub data urodzenia w przypadku jego braku craz NIP, w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

Pafistwo urodzenia

Seria i nr dowodu tozsamosci




Adres zamieszkania — w przypadku jego posiadania przez Fundacje

Adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

1. Ustugii produkty Fundacji, z ktdrych Klient zamierza korzystaé:

1)
2)
3)

ey (AP, regranting, realizacje projektu itp.)

sang




Zatgcznik nr 2

FORMULARZ IDENTYFIKAC]I BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO DLA KLIENTA

Nazwa Klienta

Niniejszym oéwiadczam, ze beneficjentem rzeczywistym? podmiotu wpisanego powyzej jest/sa:

Adres zamieszkania

- - Nr PESEL/
(kraj, migjscowosé, | Chywat PEP? q
L . Rodzaj kontroli (zakresli¢ ulica, nr domu) elstwo | (zakresli¢ ata
Imie [ nazwisko L. . urodzenia
wiasciwe) wiasciwe !
kraj
) _
urodzenia
Wielko$¢ udziatu / liczha %
L] e (]
gltosow tak/nie
sprawowanie kontroli
Wielkos¢ udziatu / liczba
R %
glosow tak/nie
sprawowanie kontroli
Wielkosé udziatu / liczba
A %
giosow tak/nie

sprawowanie kontroli

Zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadamiania Fundacji w formie pisemnej o wszelkich zmianach
dotyczacych informacji zawartych w niniejszym Oéwiadczeniu.

{miejscowosd, data)

2 Definicja na odwrocie.
3 Definicja na odwrocie.

{podpisy reprezentantdw Klienta)




Beneficjent rzeczywisty to osoba fizyczna lub osoby fizyczne sprawujgce bezposrednio lub
posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktére wynikajg z okolicznosci
prawnych lub faktycznych, umoziiwiajace wywieranie decydujacego wptywu na czynnosci lub
dziatania podejmowane przez klienta tub osobe fizyczng lub osoby fizyczne, w imieniu ktérych sg
nawigzywane stosunki gospodarcze iub przeprowadzana jest transakcja okazjonalna, w tym:

a)

w przypadku kiienta bedgcego osoba prawng inng niz spdtka, ktérej papiery wartosciowe
sg dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajacym wymogom ujawniania
informacji wynikajgcym z przepiséw prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajagcym im
przepisom prawa panstwa trzeciego:

— osoba fizyczna bedgca udziafowcem lub akcjonariuszem klienta, ktdrej przystuguje
prawo wiasnosci wiecej niz 25% ogdline] liczby udziatdw lub akeji tej osoby prawnej,
—osoba fizyczna dysponujgca wiecej niz 25% ogéinej liczby gloséw w organie stanowigcym
klienta, takze jako zastawnik albo uzytkownik, fub na podstawie porozumien z innymi
uprawnionymi do glosu,

— osoba fizyczna sprawujaca kontrole nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktérym
fgcznie przysfuguje prawo wtasnosci wiecej niz 25% ogdélnej liczby udziatéw lub akcji
klienta, lub tacznie dysponujgca wiecej niz 25% ogolnej liczby gtosdéw w arganie klienta,
lakie jako rastawnlk albo uzytkownlk, lub na podstawle porozumlert z Innymi
uprawnicnymi do glosu,

— osoba fizyczna sprawujgca kontrole nad klientem poprzez posiadanie w stosunku do tej
osoby prawnej uprawnien, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 2 29.09.1994 1. o
rachunkowoéci, lub

— osoba fizyczna zajmujgca wyisze stanowisko kierownicze w  przypadku
udokumentowanego braku mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci oséb
fizycznych okreslonych w firet pierwszym, drugim, trzecim i czwartym oraz w przypadku
niestwierdzenia podejrzefi prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

b} w przypadku klienta bedacego trustem:

— zatozyciel,
~ powiernik,
— nadzorca, jezeli zostat ustanowiony,
- beneficjent,

~inna oscba sprawujgca kontrole nad trustem.



Status PEP posiada osoba fizyczna, ktora jest:

1) osoba fizyczng zajmujacy znaczace stanowisko lub petnigca znaczacy funkcje publiczng,

w tym:

a) szefem panstwa, rzadu, ministrem, wiceministrem, sekretarzem stanu, podsekretarzem stanu,
w tym Prezydentem Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesem Rady Ministréw i wiceprezesem Rady

Ministrow,

b) cztonkiem parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych, w tym postem i
senatorem,

c) czlonkiem organéw zarzgdzajgcych partii politycznych,

d) cztonkiem Sgdu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego oraz innych organéw sgdowych
wysckiego szczebla, ktérych decyzje nie podlegajg zaskarieniu, z wyjgtkiem trybow
nadzwyczajnych, w tym sedzig Sadu Najwyiszego, Trybunatu Konstytucyjnego,
Naczelnego Sadu Administracyjnego, wojewddzkiego sgdu administracyjnego lub sadu
apelacyjnego,

e} cztonkiem trybunatu obrachunkowego lub zarzadu banku centralnego, w tym prezesem
lub cztonkiem zarzadu NBP,

f) ambasadorem, chargés d’affaires lub wyzszym oficerem sit zbrojnych,

g} cztonkiem organdw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw
panistwowych, w tym dyrektorem przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkiem zarzadu i
rady nadzorczej spétek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad potowa akcji albo
udziatow nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,

h) dyrektorem, zastepcy dyrektora lub czionkiem organdw organizacji miedzynarodowych,
lub osobg petnlacg réwnowazne funkcje w tych organlzacjach,

i) dyrektorem generalnym w urzedach naczelnych i centralnych organdéw panstwowych,
dyrektorem generalnym urzedu wojewédzkiego lub kierownikiem urzedu terenowego
organow rzadowej administracji specjalnej;

2) bliskim wspotpracownikiem osoby, o ktdrej mowa w pkt 1, tj.:

a) osoba bedacg beneficjentem rzeczywistym osob prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowoséci prawnej lub trustéw wspodlnie z osobg, o ktdrej mowa pkt
1, lub utrzymujgcych z takg osobg inne bliskie stosunki zwigzane z prowadzong
dziatalnoscia gospodarczy,

b} osobg fizyczng bedacy jedynym beneficjentem rzeczywistym oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, utworzonej w celu
uzyskania faktycznej korzysci przez osobe, o ktérej mowa w pkt 1;

3) cztonkiem rodziny osoby, o ktérej mowa w pkt 1, tj.:

a) matzonkiem lub osoba pozostajgcg we wspdinym pozyciu z osobg, o ktérej mowa w pkt
1 (np. konkubentem),



Zatgcznik nr 3

{nr PESEL lub data urodzenia w przypadku jego braku)

{obywatelstwol

OSWIADCZENIE KLIENTA DOTYCZACE OSOBY ZAJMUJACE) EKSPONOWANE STANOWISKO

POLITYCZNE/DOTYCZACE BENEFICIEN [A RZECZYWISTEGO KLIENTA

Oéwiadczam, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za podanie danych niezgodnych ze stanem
faktycznym, ze JESTEM/NIE JESTEM* [ ze méj Beneficjent rzeczywisty JEST/NIE JEST co najmniej jedna
z 0s0h, 0 ktérych mowa ponizej:

]

1) osoba fizyczng zajmujacy znaczace stanowisko [ub petniacg znaczaca funkcje publiczna, w
tym:

a) szefem panstwa, szefem rzgdu, ministrem, wiceministrem, sekretarzem stanu, podsekretarzem
stanu, w tym Prezydentem Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesem Rady Ministréw i wiceprezesem
Rady Ministrow,

b)

c)
d)

f)

cztonkiem parlamentu lub podobnych organdéw ustawodawczych, w tym postem i
senatorem,

cztonkiem organdw zarzadzajgcych partii politycznych,

cztonkiem Sadu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego oraz innych organdéw sadowych
wysokiego szczebla, ktérych decyzje nie podlegajg zaskarieniu, z wyjatkiem trybdw
nadzwyczajnych, w tym sedzig Sadu Najwyiszego, Trybunatu Konstytucyjnego,
Naczelnego Sgdu Administracyjnego, wojewddzkiego sadu administracyjnego lub sedzig
sgdu apelacyjnego,

cztonkiem trybunatu obrachunkowego lub zarzadu banku centralnego, w tym prezesem
lub cztonkiem zarzadu NBP,

ambasadorem, chargés d’offaires lub wyiszym oficerem sit zbrojnych,



b} dzieckiem osoby, o ktdrej mowa w pkt 1, i jego mationka lub osoby pozostajgcej we
wspolnym pozyciu,

c) rodzicem osoby, o ktdérej mowa w pkt 1,



g)

cztonkiem organdéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw
panstwowych, w tym dyrektorem przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkiem zarzadu i
rady nadzorczej spdtek z udziatem Skarbu Panistwa, w ktérych ponad potowa akcji albo
udziatéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,
dyrektorem, zastepcy dyrektora lub cztonkiem organéw organizacji miedzynarodowych
lub osobg peinigca rownowazine funkcje w tych organizacjach,

dyrektorem generalnym w urzedach naczelnych i centralnych organdéw panstwowych,

dyrektorem generalnym urzedu wojewédzkiego lub kierownikiem urzedu terenowego
organdw rzagdowej administracji specjalnej;

2) cztonkiem rodziny osoby, o ktérej mowa w pkt 1, tj.:

[

a) matzonkiem lub osoba pozostajacg we wspdlnym poiyciu z osoba, o ktérej mowa w pkt
1 {np. konkubentem)},

b) dzieckiem osoby, o ktérej mowa w pkt 1, i jego matzonka lub osoby pozostajacej we
wspdlnym poiyciu,

¢} rodzicem osoby, o ktdrej mowa w pkt 1;

3} bliskim wspdétpracownikiem osoby, o ktérej mowa w pkt 1, tj..

a)

osobg bedgca beneficjentem rzeczywistym oséb prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustow wspdlnie z osoba, o ktérej mowa pkt
1, lub utrzymujgcy z taka osobg inne bliskie stosunki zwigzane z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczg,

osobg fizyczng bedgcy jedynym beneficjentem rzeczywistym oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, utworzonej w celu
uzyskania faktycznej korzysci przez osobe, o ktérej mowa w pkt 1.

Dodatkowe informacje

(miejscowosc, data) {czytelny podpis klienta)}

* niepotrzebne skreslic






Zatgeznik nr 4
FORMULARZ RYZYKA KLIENTA

Klient:

Tabela oceny ryzyka, naleiy zakresli¢ wtasciwg liczbe punktéw w kazdej kategorii:

Rodzaj | Obszar Poziom wartosci Cel, regularnoséé 1) Rodzaj
klienta | geograficzny { przeprowadzanych | lub czas trwania produktu,
transakeji stosunkéw ustugi
gospodarczych 2) Zachowanie
Klienta,
3} Brania
dziatalnosci,
4) Inne
informacje -
{faczna ilosé
punktow)
1 1 1 1 1
2 2 2 2 2
3 3 3 3 3
nd 10 nd nd nd
Suma punktow z tabeli....cc.occeceeceecvininennenn
1} 4-8 pkt — niska klasa ryzyka
2} 10-12 pkt - standardowa klasa ryzyka;
3) 13 pktiwiecej — wysoka klasa ryzyka
OCENA RYZYKA KLIENTA:
[ | oBNIZONE [ INORMALNE | | PODWYZSZONE L] [ ]pep?

NIEAKCEPTOWANE?!

! Nalezy zawsze zaznaczy¢ ryzyko ,nieakceptowane” w przypadkach, o ktérych mowa w Procedurze AML, w

szczegodlnosdei jezeli Klient wystepuje na listach sankcyjnych.
?  Wymagana zgoda czionka zarzadu na zawarcie umowy z klientem. Jezeli klient ma status PEP, automatycznie

nalezy zaznaczy¢ ocene ,,podwyzszona”.



data i podpis pracownika przeprowadzajgcego ocene



Zalacznik nr5
do Procedury AML

Procedura anonimowego zgtaszania naruszen
w Fundaciji Sclidarnoéci Miedzynarodowej

Procedura wewngtrznego mechanizmu anonimowego zglaszania naruszen (dalej: ,Procedura ZN")
opisuje zasady funkcjonowania mechanizmu anonimowego powiadamiania kierownictwa Fundacji o
nieprawidtowosciach wystepujacych w Fundacji zwigzanych z naruszeniem prawa oraz obowigzujgcych
w Fundacji procedur i standardéw etycznych dotyczacych rzeczywistych lub potencjalnych naruszen z
zakresu przeciwdziofania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Art. 1

DEFINICIE

Pracownik —osoba zatrudniona przez Fundacje na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia lub innej
umowy o podobnym charakterze, jak réwniez osoba petnigca funkcje w organach Fundacii

Wszelkie pojecia niezdefiniowane inacze] majg znaczenie nadane im w Procedurze
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (,Procedura AML") lub w
Ustawie o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowania terroryzmu {Dz.U. 2018, poz. 723 z
péin.zm}, {,Ustawa”).

§2
ZGEASZANIE NARUSZEN

1. Kaidy pracownik ma mozliwosé anonimowego przekazania Fundacji informacji zauwazonych
nieprawidfowosci rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw z zakresu przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, z umozliwieniem zachowania anonimowosci
osoby dokonujacej zgtoszenia, jezeli tak zdecyduje.

2. Osoba odpowiedzialna za odbieranie zgloszern o naruszeniach zostaje wyznaczona uchwata
Zarzadu Fundacji, zwana dalej: ,Osobg wyznaczong”.

3. Osoba wyznaczona jest zobowigzana do zachowania w tajemnicy tozsamosci nadawcy oraz
wszelkich danych umozliwiajacych jego identyfikacje, jezeli sposéb ztozenia zawiadomienia lub
jego forma nie pozwolita na zachowanie petnej anonimowoséci pracownika lub jezeli pracownik
ujawnif swojg tozsamosc, jednoczesnie nie wskazujagc w sposéb jednoznaczny, Ze nie chce
utrzymywac swojej tozsamosci w tajemnicy.
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Zgtoszenia mozna dokona¢ za posrednictwem:

1) e-maila, na adres poczty elektronicznej AML@solidarityfund.pl, dostepny jedynie dia Osoby
wyznaczonej zgodnie z ust. 2

2) anonimowych fizycznych kart, umieszczanych przez pracownikow w zabezpieczonej przed
otwarciem skrzynce, do ktorej dostep posiada wytacznie Osoba wyznaczona

3) za posrednictwem listu, skierowanego do osoby Wyznaczonej

5. Zgtoszenie przez pracownika naruszenia moZe odbywaé sie bez zachowania zasad

anonimowoscii poufnosci, jezeli zgtaszajacy pracownik tak zdecyduje.

6. Przekazanie przez pracownika informacji, o ktérej mowa w ust. 1 nie moze stanowi¢ przyczyny

zastosowania wobec zglaszajgcego pracownika negatywnych konsekwencji o charakterze
represyjnym czy dyskryminujacym np. takich jak rozwigzanie umowy o prace, niekorzystna
zmiana warunkow pracy i placy, pominiecie przy przydzielaniu korzysci majgtkowych i
osobistych m.in. premii, awansaw, ani zadnych innych negatywnych dziatan.

§3
DZIALANIA NASTEPCZE

Osoba wyznaczona po otrzymaniu informacji o naruszeniu dokonuje weryfikacji zgtoszenia z
zachowaniem zasady poufnosci tozsamosci pracownika informujacego o naruszeniu,

W przypadku negatywnej werytikacji zasadnosci zgtoszenia naruszenia i oddalenia podejrzenn w
nim zawartych Osoba wyznaczona niezwlocznie powiadamia osobe, ktérej zarzucono dokonanie
naruszenia, o fakcie zgtoszenia naruszen oraz przeprowadzonej procedurze weryfikacji zasadnosci
zgtoszenia naruszen, ktérych zgloszenie dotyczylo, z zastrzezeniem zasady poufnosci tozsamosci
pracownika informujgcego o naruszeniu.

W przypadku pozytywnej weryfikacji zasadnosci zgtoszenia naruszenia Osoba wyznaczona
niezwiocznie podejmuje decyzje o dalszych dziataniach. Dziataniami tymi sg w szczegdlnosci:

1) zwotanie posiedzenia Zarzadu;

2) wydanie polecen pracownikom;

3) podjecie srodkow dyscyplinarnych wobec pracownika;

4) zoienie zawiadomienia o mozliwosci popetnienia przestepstwa do wihasciwych organéw
scigania.

Osoba wyznaczona informuje czonkéw Zarzgdu o istotnych informacjach uzyskanych przy

pomocy Procedury ZN.

W przypadku o ktérym mowa w ust. 2 Fundacja niezwitocznie usuwa ze swoich systemow dane
oscbowe zawarte w zgloszeniu, pozostawiajgc w systemach inne informacje zawarte w
zgtoszeniach naruszeh oraz informacje o podjetych dziataniach nastepczych przez okres 5 lat,
liczac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktdrym te informacje opracowano,
prowadzono lub sporzadzono.
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6. W przypadku gdy zgloszenie o ktdrym mowa w § 2 ust. 1 zawierajg dane osohowe nalezy je usungé
po uptywie czasu niezbednego do osiggniecia celu przetwarzania.

7. Dane osobowe pracownika zglaszajgcego naruszenie oraz dane oséb, ktére sg wskazane w ww.,
zgtoszenia s chronione zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Fundacji dotyczacymi ochrony
danych osobowych.

§4
KONTROLA PROCEDURY

1. Zarzad odpowiada za adekwatnosc¢ i skutecznosc Procedury i w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej
niz raz w roku, ocenia adekwatnosé i skutecznosé Procedury.

2. Zarzad przedstawia Radzie Nadzorczej raz na rok raport zawierajacy informacje o potwierdzonych
nieprawidtowosciach i naduzyciach zgtoszonych w trybie Procedury, jak rowniez wykrytych poza
tym trybem.
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